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BUENO, CAMILO LELLIS, GUILHERME G. STRENGER, FERNANDO
TORRES GARCIA E XAVIER DE AQUINO.

Sao Paulo, 28 de setembro de 2022.
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SAO PAULO
VOTO N° 47.883

Acdo Direta de Inconstitucionalidade. Comarca de
Santo André. Agao proposta pelo Procurador-Geral de
Justica em face dos arts. 1°, 2°, 3° Capitulo IV das
Disposi¢cdes Transitorias, Anexos | e IV, da Lei n°
9.843, de 03 de junho de 2016, e arts. 4° e 5° da Lei n°
10.026, de 07 de dezembro de 2017, do Municipio de
Santo André. Alegagdo de afronta a regra do concurso
publico, além de violagdo ao principio da isonomia.
Desrespeito aos artigos 111, 115, inciso Il, e 144, da
Constituicido Estadual e ao disposto na Sumula
Vinculante n° 43. Precedentes deste C. Orgado Especial
e dos Tribunais Superiores. Impossibilidade de
transposicdo de cargos sob pena de desrespeito a
regra do concurso publico. Agcdo procedente, com

modulagio de efeitos.

O Procurador-Geral de Justica do Estado de Sao Paulo

propde Acéo Direta de Inconstitucionalidade, face dos artigos 1°, 2° e 3° do

“Capitulo IV Das Disposi¢cdes Transitorias” e dos Anexos | e IV, da Lei n°
9.843, de 03 de junho de 2016, bem como artigos 4° e 5° da Lei n° 10.026,
de 07 de dezembro de 2017, ambas do Municipio de Santo André.

Sustenta que ao reestruturar o quadro funcional da Camara

Municipal de Santo André a Lei 9.843/2016 criou novos postos de “técnico

legislativo” e de “técnico legislativo especializado” a partir do agrupamento

de oito cargos anteriores para cada novo cargo, de provimento efetivo, mas

com modificagdo das atribuicbes, referéncias salariais e requisitos para
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provimento, promovendo assim a transposigao dos titulares dos antigos
cargos para os novos cargos de técnico legislativo e técnico legislativo
especializado, em afronta a regra do concurso publico, incorrendo em
violagdo no disposto nos artigos 111 e 115, inciso Il, da Constituicdo
Estadual, bem como da Sumula Vinculante n° 43 (“E inconstitucional toda
modalidade de provimento que propicie ao servidor investir-se, sem prévia
aprovacado em concurso publico destinado ao seu provimento, em cargo

que nao integra a carreira na qual anteriormente investido”).

Entende que houve burla manifesta a regra do concurso
publico, eis que permite a candidatos que ultrapassaram apenas concursos
singelos, destinados a cargos de modesta expressao e que se qualificaram
tdo somente para eles venham a ascender, depois de ai investidos, a
cargos outros, para cujo ingresso se demandaria sucesso em concursos de
dificuldades muito maiores, disputados por concorrentes de qualificacdo
bem mais elevada, caracterizando-se como preceitos normativos que criam
Obice a acessibilidade de todos os cidaddos aos cargos publicos, além de

caracterizar violagao ao principio da isonomia.

Postula a procedéncia da acdo para declarar a
inconstitucionalidade dos artigos 1°, 2° e 3° do “Capitulo IV Das
Disposi¢cdes Transitorias” e dos Anexos | e VI, da Lei n°® 9.843, de 03 de
junho de 2016, bem como artigos 4° e 5° da Lei n° 10.026, de 07 de
dezembro de 2017, ambas do Municipio de Santo André, por ofensa aos
artigos aos arts. 111 e 115, Il, da Constituicdo Estadual e a Sumula

Vinculante n° 43, do Supremo Tribunal Federal.
Sem pleito liminar, foram requisitadas informacdes e
determinada a citagdo da douta Procuradoria Geral do Estado (fls.

523/524).

A Camara Municipal manifestou-se a fls. 537/557 arguindo a
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constitucionalidade dos dispositivos impugnados, esclarecendo que

A Procuradoria-Geral do Estado, devidamente citada, deixou
transcorrer in albis o prazo para manifestar-se, conforme certidao de fls.
535.

A douta Procuradoria-Geral de Justica a fls. 658/666 opinou

pela procedéncia do pedido, conforme ementa:

CONSTITUCIONAL. ADMINISTRATIVO. ACAO DIRETA DE
INCONSTITUCIONALIDADE. ARTIGOS 1°, 2° E 3° DO
“CAPITULO IV — DAS DISPOSICOES TRANSITORIAS”,
ALEM DOS ANEXOS | E VI, DA LEI N° 9.843, DE 03 DE
JUNHO DE 2016, E ARTIGOS 4° E 5° DA LEI N° 10.026, DE
07 DE DEZEMBRO DE 2017, DO MUNICIPIO DE SANTO
ANDRE. SERVIDOR PUBLICO. CARGO PUBLICO.
TECNICO LEGISLATIVO E TECNICO LEGISLATIVO
ESPECIALIZADO. TRANSPOSICAO DE CARGOS.
VIOLACAO A REGRA DO CONCURSO PUBLICO. CAUSA
DE PEDIR ABERTA. MODIFICACAO DOS CARGOS DO
PODER LEGISLATIVO POR MEIO DE LEI. ORGANIZACAO
E FUNCIONAMENTO. DISCIPLINA EM RESOLUCAO.
INCONSTITUCIONALIDADE FORMAL. PROCEDENCIA DO
PEDIDO.

1. A transposicdo de cargos em “Técnico Legislativo” e
“Técnico Legislativo Especializado” afronta a regra do
concurso publico, sendo ofensiva aos arts. 111 e 115, Il, da
Constituicao Estadual e a Sumula Vinculante n°® 43.

2. A luz do conceito de causa petendi aberta, a norma que
disciplina a organizacdo e do funcionamento do Poder
Legislativo, como a disposi¢cdo sobre o quadro de cargos,

demanda disciplina através de resolugao, de competéncia
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exclusiva da Céamara Municipal. A estipulacdo dessa
natureza, por meio de lei formal, importa violacdo a
separacgao dos poderes (Constituicdo Estadual: arts. 5°, § 1°,
19, caput, e 20, lll), implicando em vicio formal.

3. Procedéncia do pedido.
E o relatorio.

A Lei n® 9.843, de 03 de junho de 2016, alterada pela Lei n°
10.026, de 07 de dezembro de 2017, do Municipio de Santo André, que
dispbe sobre o plano de cargos, carreiras e vencimentos dos servidores
da Camara Municipal de Santo André e da outras providéncias, assim

dispde:

LEI N° 9.843. DE 03 DE JUNHO DE 2016
CAPITULO I

Disposicoes Preliminares

Art. 1° Esta lei dispde sobre o plano de cargos, carreiras e vencimentos
dos servidores da Camara Municipal de Santo André, definindo
denominagdes, atribuigdes basicas, requisitos de ingresso, forma de

movimentacado na carreira, vencimentos base e quantidades.

CAPITULO II

Do Plano de Cargos, Carreiras e Vencimentos

SECAO I

Disposi¢coes Gerais

Art. 2° O plano de cargos, carreiras e vencimentos de que trata esta lei
organiza 0s cargos que o integram em vista da complexidade das
atribuigdes, os graus diferenciados de formagdo, de responsabilidade e

de experiéncia profissional requeridos, bem como as demais condigdes e
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requisitos especificos exigiveis para seu exercicio, compreendendo:
I - a identificagdo, agregacdo e alteracdo de nomenclatura dos cargos
publicos, na forma indicada no Anexo I;
I - a instituicdo de perspectivas de carreira e mobilidade funcional,
mediante transferéncia, progressao e promog¢ao;
[I - o estabelecimento de estrutura de vencimentos de acordo com o
nivel de escolaridade e o grau de complexidade das atribui¢cdes dos
cargos publicos por intermédio de tabelas, compostas de referéncias e
graus, na forma indicada no Anexo IV.
Art. 3°Para fins de aplicagdo deste Plano de Cargos, Carreiras e
Vencimentos, considera-se:
I - cargo: o conjunto de atividades de natureza semelhante e de igual
denominagao;
IT - classe: o simbolo numérico indicativo dos niveis da carreira no cargo
publico;
IIT - grau: cada valor de vencimento em uma classe;
IV - padrio: conjunto de classe e grau em que se encontra um servidor;
V - vencimento: retribui¢do pecuniaria, fixada em lei, paga mensalmente

ao servidor pelo efetivo exercicio do cargo para o qual foi investido.

CAPITULO IV

Disposicoes Transitorias
Art. 1° Os cargos constantes do Anexo I desta lei ficam enquadrados na
forma nele prevista.
Art. 2° Os atuais servidores titulares dos cargos constantes do Anexo I
terdo os respectivos vencimentos enquadrados no padrao imediatamente
superior ao do seu vencimento na data da entrada em vigor desta lei.
§1° Aos proventos dos servidores aposentados e pensionistas do
Legislativo com paridade ou vinculagdo, garantida a corre¢do anual
legal, sera aplicado o disposto no “caput ™.
§2° O enquadramento previsto no “caput”, para o servidor com tempo

de efetivo exercicio superior a 10 (dez) anos, sera em um padrdo
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superior.
§3° O enquadramento previsto no “caput”, para o servidor com tempo
de efetivo exercicio superior a 20 (vinte) anos, sera em dois padrdes
superiores.
§4° O enquadramento previsto no “caput”, para o servidor com tempo de
efetivo exercicio superior a 30 (trinta) anos, sera em trés padrdes
superiores.
§5° Se da aplicagdo do disposto no “caput” e nos §§ 2° ao 4° deste artigo
resultar em valor superior ao grau “D” da classe, o servidor sera
enquadrado no padrdo com o valor mais proximo da classe
imediatamente superior.
Art. 3° Ficam dispensados os atuais servidores abrangidos pelo cargo
Técnico Legislativo da exigéncia de curso superior completo
estabelecida no Anexo III desta lei enquanto estes permanecerem na
classe em que forem enquadrados.
Art. 3° Os atuais servidores abrangidos pelo cargo Técnico Legislativo,
bem como aqueles nomeados para o0 mesmo cargo até o dia 1°/2/2018,
ficam dispensados da exigéncia de curso superior completo, estabelecida
no Anexo III desta lei, enquanto estes permanecerem na classe em que
forem enquadrados. (NR) - 4Art. 3° com redag¢do dada pela Lei n° 10026,
de 07/12/2017.
Art. 4° Revogam-se os Anexos II e III da Lei 9.019 de 06 de margo de
2008.
Anexo I - Agrupamento e nova denominacio dos cargos
SITUACAO ANTERIOR SITUACAO NOVA
Denominacao Classe |Denominacao Tabela |Classes
Atendente de Copa 2
Auxiliar de Servigos Internos e )
Externos .- —
Operador de Fotocopias 3 Auxiliar Legislativo I le2
Auxiliar de Cerimonial 3
Operador de PABX 3
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Motorista Parlamentar 5 Mot.oris‘Fa do I le2
Legislativo

Auxiliar de Manutencdo e 5
Instalacao
Oficial Legislativo 5
Agente de Som e Imagem S5A
Assistente de Taquigrafia e Atas 5A
Encarregado de Manutengdo e SA Técnico Legislativo 11T la4d
Instalacao
Técnico em Contabilidade 5A
Técnico em Informatica 5A
Técnico em Informatica — SA
Suporte Usuario
Programador de Informatica 6
Bibliotecario Legislativo 6
Contador 6
Analista TI — Desenvolvimento 7
Analista TI — Rede, Servidores e 7
Seguranga Técnico  Legislativo
Coordenador de Produgdao de 7 Especializado vV la4
Som e Imagem
Coordenador De Relagdes
Publicas /
Assistente Econdémico Financeiro 9
Assistente Técnico Legislativo Assistente Técnico

9 S A% la4d

Legislativo
Anexo I1

Atribuigoes basicas dos cargos

(...)

3. Técnico Legislativo

Executar atividades que envolvem o desempenho de tarefas
administrativas ou técnicas de apoio no atendimento ao municipe e
autoridades, obtencado, tratamento e registro de informacdes, preparacao
de documentos e processos legislativos; operacdo de equipamentos

especificos, produ¢do e tratamento de som e imagem, registros e
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rede de computadores e suporte aos usuarios, elaborar e testar programas
de computador, entre outras.
4. Técnico Legislativo Especializado
Executar atividades que envolvem o desempenho de tarefas
especializadas em uma 4area necessitando mobilizar conhecimentos
formais e orientacdo técnica aos profissionais de outros cargos, tais
como: biblioteconomia, comunica¢ao, contabilidade, contratos, compras
e licitacdes, economia, estatistica, finangas e controle, processos de

gestdo, recursos humanos, entre outras.

ANEXO IV
REQUISITOS E ATRIBUICOES DOS CARGOS
REQUISITOS, ESCOLARIDADE E ATRIBUICOES
ESPECIFICAS DOS CARGOS EFETIVOS

Os requisitos, a escolaridade e as atribui¢cdes especificos dos
cargos constantes dos Anexos I, II e III da Lei 9.843, de 03 de junho de
2016 ficam assim divididos e especificados:

(...)

TECNICO LEGISLATIVO

TECNICO LEGISLATIVO ADMINISTRATIVO

Escolaridade: Ensino Superior Completo

Atribuigoes:

I - auxiliar nos servigos de natureza administrativa, especificos de
cada departamento ou setor da Camara;

IT - redigir, digitar, conferir, corrigir oficios ou quaisquer outros
tipos de correspondéncia oficial;

IIT - digitar, conferir e corrigir proposituras, projetos, emendas,
relatérios, contratos, termos aditivos, planilhas, tabelas, encaminhados
por seus superiores hierarquicos;

IV - operar softwares e sistemas de informatica, inserindo dados

necessarios ao bom atendimento dos servigos da Camara;
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V - conferir, ordenar e arquivar processos, publica¢des oficiais,
documentos, livros, periddicos, prontuarios, documentos fiscais e
contabeis;

VI - atender a funcionarios, vereadores e publico, fornecendo
informagdes gerais atinentes ao servigco realizado, pessoalmente, por
meio eletronico ou por telefone;

VII - auxiliar nas sessOes ordinarias, extraordinarias, solenes, nos
atos solenes ¢ atividades oficiais da Camara, no tocante aos Servicos
administrativos para o bom andamento dos trabalhos;

VIII - integrar, quando designado, Comissdes diversas e Equipes
de Apoio ao Pregoeiro, e atuar como preposto (fiscal) em contratos
administrativos;

IX - comunicar ao superior hierdrquico os problemas que
prejudiquem o desenvolvimento dos trabalhos;

X - propor ao superior hierarquico a ado¢ao de medidas capazes de
simplificar e facilitar a execugao dos trabalhos afetos ao seu servico;

XI - atender a outros servigos da Camara que forem determinados
pelos superiores hierarquicos;

XII - zelar pelo bom estado de conservacdo e de funcionamento

dos materiais e equipamentos existentes no setor.

TECNICO LEGISLATIVO EM INFORMATICA

Escolaridade: Ensino Superior Completo

Outros requisitos: capacitagdo como Técnico em Informatica em
instituicdo reconhecida pelo Ministério da Educacdo e Cultura, ou
Ensino Superior na area de Tecnologia da Informagao.

Atribuigoes:

I - cuidar da manutengdo dos equipamentos e periféricos, bem
como contatar os fornecedores quanto a garantia dos mesmos;

I - prestar suporte aos usuarios da rede de computadores,
envolvendo a montagem, reparos e configuragdes de equipamentos ¢ na

utiliza¢ao do hardware e software disponiveis;
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I - preparar inventario do hardware existente, controlando notas
fiscais de aquisicdo, contratos de manuten¢do e prazos de garantia;

IV - treinar os usuarios nos aplicativos disponiveis, dando suporte
na solucao de problemas;

V - contatar fornecedores de software para solucdo de problemas
quanto aos aplicativos adquiridos;

VI - montagem dos equipamentos e implantagdo dos sistemas
utilizados pelas unidades de servico e treinamento dos usuarios;

VII - participar do processo de andlise dos novos softwares e do
processo de compra de softwares aplicativos;

VIII - elaborar pequenos programas para facilitar a interface
usuario-suporte;

IX - efetuar a manutengdo e conservagao dos equipamentos;

X - efetuar os back-ups e outros procedimentos de seguranga dos
dados armazenados;

XI - criar e implantar procedimentos de restricdo do acesso e
utilizac¢do da rede, como senhas, eliminagao de drives etc.;

XII - instalar softwares de wup-grade e fazer outras
adaptacdes/modificagdes para melhorar o desempenho dos
equipamentos;

XIII - participar da andlise de partes/acessorios e materiais de
informatica que exijam especificacdo ou configuracgao;

XIV - preparar relatorios de acompanhamento do trabalho técnico

realizado.

TECNICO LEGISLATIVO EM INFORMATICA —
SUPORTE AO USUARIO

Escolaridade: Ensino superior em instituicdo reconhecida pelo
Ministério de Educacao e Cultura.

Outros requisitos: capacitacdo como Técnico em Informatica ou
Ensino Superior na area de Tecnologia da Informagdo em instituicdo

reconhecida pelo Ministério da Educacao e Cultura.
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Atribuigoes:

I - dar suporte ao usudrio no que tange ao uso de software e
hardware;

IT - responsabilizar-se pelo desenvolvimento e manutencao de
produtos de software basico para utilizacdo em todas as areas da Camara
de Santo André e no CPD central;

IIT - executar atividades de especificagio de softwares,
planejamento, assisténcia a instalacdo e documentacdo de instalacdo,
verificando se estdo de acordo com as especificacdes do fornecedor,
visando garantir a utilizagdo adequada dos recursos disponiveis na
Camara de Santo André;

IV - definir critérios para avaliacdo e desempenho de softwares
basicos e aplicativos, e ainda os recursos de hardware a serem utilizados,
acompanhando e/ou executando tarefas de planejamento, assisténcia e
documentagao de sua utilizagdo, visando a obtengcdo de melhor
desempenho e racionalizagao do uso dos recursos;

V - treinar as equipes de implanta¢do e de atendimento no uso
adequado dos softwares bdsicos, visando assegurar que as mesmas
estejam preparadas adequadamente para o desempenho de suas
atividades;

VI - preparar e manter a documentagdo dos sistemas de acordo
com o padrao adotado pela Camara de Santo André, zelar pela sua
guarda e enviar aos usudrios, de modo a orientar a operagdo do sistema e
dirimir possiveis duvidas quanto a sua utilizagao;

VII - acompanhar a implantagdo dos sistemas, distribuir os
softwares aplicativos e verificar sua performance, visando estabilizar a
rotina de producao e otimizar a utilizacao dos recursos disponiveis;

VIII - executar trabalho de especificagao, testes e homologacao de
hardwares e softwares a serem adquiridos de terceiros;

IX - apoiar as atividades de especificagdo, planejamento,
desenvolvimento, implantagdo e manutengdo dos softwares de

teleprocessamento ¢ de comunicagdo de dados do ambiente de
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comunicagdo das unidades com processos automatizados;

X - propor e divulgar técnicas e recursos implantados ou
modificados, dando orientagdo, treinamento e solucionando duvidas,
visando melhorar o funcionamento e otimizar o aproveitamento dos

recursos.

TECNICO LEGISLATIVO EM CONTABILIDADE

Escolaridade: Ensino superior em instituicdo reconhecida pelo
Ministério da Educacao e Cultura.

Outros requisitos: capacitacdo como Técnico em Contabilidade
ou Ensino Superior em Economia, Administracdo ou Ciéncias Contabeis
em instituicdo reconhecida pelo Ministério da Educacao e Cultura.

Atribuigoes:

I - auxiliar nos servigos afetos a Contabilidade e Tesouraria;

IT - auxiliar na elaboragdo dos empenhos;

III - auxiliar nos levantamentos de ordem contabil solicitados pelo
Presidente, Diretor Geral ou Vereadores;

IV - auxiliar na escrituracao dos livros “Diarios” e “Razao”, em
conformidade com as normas de Contabilidade Publica;

V - auxiliar, quando devidamente autorizado, no pagamento das
despesas da Camara;

VI - auxiliar na digita¢do das informagdes e dados necessarios para
execucao do programa de informéatica de Contabilidade;

VII - auxiliar no arquivamento de documentos financeiros e
contabeis.

VIII - zelar pelo bom estado de conservacao e de funcionamento

dos materiais e equipamentos existentes no setor.

TECNICO LEGISLATIVO EM MANUTENCAO E
INSTALACAO
Escolaridade: Ensino superior em institui¢do reconhecida pelo

Ministério da Educacao e Cultura.

13
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Outros Requisitos: capacitacio como Eletricista de Manutencao
ou equivalente; ou Superior em Engenharia em instituicdo reconhecida
pelo Ministério da Educacao e Cultura.

Atribuicoes:

I - auxiliar e acompanhar, em vistorias para fornecimentos, obras ¢
servigos referentes a manutencao, reformas e construgdes no prédio da
Camara, as empresas e os profissionais credenciados, devidamente
autorizados, fornecendo as informagdes necessarias com vistas as
licitagdes e compras;

IT - auxiliar na substituicdo ou reparo de equipamentos elétricos ou
hidraulicos danificados, comunicando ao superior imediato quando se
tratar de substituigdo ou reparos que devam ser executados por
profissionais ou empresas especializados e acompanhar a execugdo dos
servigos referentes a manutencao, reformas e construgdes no prédio da
Camara quando realizados por terceiros;

III - auxiliar nos servigos de manutengdo da cabine primaria e do
gerador de energia elétrica;

IV - auxiliar na mudanca de mdveis, pontos de energia elétrica e
instalacdes telefonicas, dentro da Camara, quando determinada pelo
superior imediato ou mediato;

V - auxiliar o superior imediato para que a chave geral de
eletricidade e os registros de 4agua permanecam em perfeito
funcionamento, todos os dias, inclusive nos dias em que ndo ha
expediente na Camara;

VI - manter em perfeitas condicdes de uso todo o material e
equipamento colocado sob sua guarda, para o bom andamento dos
servigos que dependam de sua atividade;

VII - comunicar ao superior imediato os problemas que
prejudiquem o desenvolvimento dos trabalhos do Setor;

VIII - propor ao superior imediato a ado¢ao de medidas capazes de
simplificar e facilitar a execugdo dos trabalhos afetos ao seu servigo;

IX - substituir o superior imediato em todas as suas atribui¢des, durante
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as suas auséncias ou impedimentos;
X - auxiliar e atender a outros servigos da Camara que forem

determinados pelos superiores hierarquicos.

TECNICO LEGISLATIVO EM SOM E IMAGEM

Escolaridade: Ensino superior em instituicdo reconhecida pelo
Ministério da Educacao e Cultura.

Outros Requisitos: Experiéncia de 1 ano como operador de
camera ou equivalente; avaliacdo de habilidades por meio de prova
pratica.

Atribuigoes:

I - executar servigos de som e imagem por meio dos equipamentos
disponiveis no Legislativo;

IT - executar servicos de registros e/ou transmissao de solenidades,
atividades e eventos gerais da Casa realizados interna e externamente;

III - executar a edigdo de material produzido;

IV - efetuar copias de materiais produzidos no setor quando
requisitadas;

V - atender a escala de trabalho quando determinada pelo superior
hierarquico;

VI - fazer cobertura fotografica dos eventos realizados;

VII - fazer a identificagdo das fotos e videos quando baixadas no
computador;

VIII - alimentar o programa de busca de dados fotograficos e
audiovisuais;

IX - operar sistemas eletronicos de apoio ao trabalho legislativo
em Plenario;

X - comunicar ao superior hierarquico qualquer irregularidade
ocorrida no desenvolvimento do trabalho;

XI - executar outro servico pertinente ao setor, quando
determinado pelo superior hierarquico;

XII - zelar pelo bom estado de conservacao e de funcionamento
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dos materiais e equipamentos existentes no setor.

TECNICO LEGISLATIVO EM TAQUIGRAFIA

Escolaridade: Ensino Superior em instituicdo reconhecida pelo
Ministério da Educacao e Cultura.

Outros Requisitos: experiéncia de 1 (um) ano em Taquigrafia.

Atribuigoes:

I - proceder ao apanhamento taquigrafico, traducao e digitagao das
sessoes realizadas pela Camara;

IT - providenciar o apanhamento taquigrafico de pronunciamentos
efetuados nas sessdes, quando solicitado pelo superior hierarquico;

IIT - proceder ao apanhamento taquigrafico, bem como a tradugao
e digitacdo dos depoimentos prestados em Comissdes Parlamentares de
Inquérito, Comissdes Especiais de Vereadores, encontros, reunides de
outros atos oficiais, bem como secretariar os Assistentes Juridicos
Legislativos designados para assessorar os referidos eventos;

IV - digitar matérias constantes de Atas da Camara e de transcri¢ao
de fitas contendo gravagoes das sessoes;

V - fornecer copia de Ata, quando solicitada por Vereadores ou
funcionarios da Camara;

VI - arquivar as pastas contendo o material utilizado para a
confeccao das Atas;

VII - zelar pelo bom estado de conservacdo e de funcionamento

dos materiais e equipamentos existentes no setor.

TECNICO LEGISLATIVO EM FOTOGRAFIA

Escolaridade: Ensino Superior em instituicdo reconhecida pelo
Ministério da Educacao e Cultura, mais especializacdo em Fotografia.

Outros Requisitos: experiéncia de 3 (trés) anos em Fotografia.

Atribuicoes:

I - realizar o registro fotografico de reunides e sessdes ordinarias,

extraordindrias, solenes, itinerantes, de instalacdo da legislatura, eleicdo
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da Mesa Diretora, audiéncias publicas, entre outras;

I - fotografar solenidades, inauguragdes, congressos, visitas
técnicas dos Vereadores, reunides internas e externas, sempre que
solicitado pela Mesa Diretora ou Presidente, além de outros eventos que
tenham a participacao oficial da Camara Municipal;

III - revelar, tratar, melhorar, ampliar, reduzir e disponibilizar as
fotografias aos Vereadores, servidores e demais orgdos da imprensa
interessados;

IV - criar efeitos graficos em imagens obtidas por processos
digitais e as reproduzir sobre papel ou outro meio;

V - organizar e manter organizado o arquivo fotografico da
Camara Municipal;

VI - atender a escala de trabalho quando determinada pelo superior
hierarquico;

VII - ter dominio sobre técnicas de iluminagdo, enquadramento e
composi¢ao de cena;

VIII - ter dominio sobre softwares de edicdo e tratamento de
imagem;

IX - manter e conservar os materiais e equipamentos fotograficos;

X - orientar os servidores que auxiliam na execucao de atribuigdes
tipicas;

XI - executar outras atividades inerentes ao cargo sempre que
solicitado por seu superior imediato;

XII - comunicar ao superior hierarquico qualquer irregularidade
ocorrida no desenvolvimento do trabalho;

XIII - apresentar relatorio anual, das atividades executadas;

XIV - manter-se sempre atualizado quanto as novas tecnologias
relativas a fotografia, de forma a garantir que a Camara Municipal se
mantenha atualizada em relagdo a sua area de atuacao;

XV - executar outro servigo pertinente ao setor, quando
determinado pelo superior hierarquico;

XVI - zelar pelo bom estado de conservagao e de funcionamento
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dos materiais e equipamentos existentes no setor.

TECNICO LEGISLATIVO ESPECIALIZADO

TECNICO LEGISLATIVO ESPECIALIZADO EM
PROGRAMACAO DE COMPUTADORES

Requisitos: Ensino Superior na 4rea de Tecnologia da Informagao
em instituicdo reconhecida pelo Ministério da Educagdo e Cultura, com
registro no 6rgao de classe quando houver.

Outros requisitos: 3 (trés) anos de experiéncia em programacao
nas linguagens JAVA e PHP; em bancos de dados MySQL, ORACLE e
SQL Server.

Atribuicoes:

I - programar e realizar a manutencdo dos softwares, sistemas e
aplicativos ja existentes, bem como realizar novas implementagdes;

IT - atender o usuario naquilo que couber;

IIl - proceder a codificacio dos programas de computador,
estudando os objetivos propostos, analisando as caracteristicas dos dados
de entrada e o processamento necessario a obtengao dos dados de saida
desejados;

IV - executar a compilacdo de linguagens de programacao, visando
conferir e acertar sintaxe do programa;

V - realizar testes em condigdes operacionais simuladas, visando
verificar se o programa executa corretamente dentro do especificado e
com a performance adequada,;

VI - modificar programas, alterando o processamento, a
codificagdo e demais elementos, visando corrigir falhas e/ou atender
alteracOes de sistemas e necessidades novas;

VII - aperfeicoar conhecimentos técnicos, através de pesquisas,
estudo de manuais e participagdo em cursos, visando a otimizagdo da
utilizagdo dos recursos disponiveis na Camara Municipal de Santo
André;

VIII - realizar simulagdes e criar ambientes de producdo a fim de
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aferir os resultados dos programas;

IX - criar documentagdes complementares, como "helps",

instrugdes de operagdo ou de acertos de consisténcia.

TECNICO LEGISLATIVO ESPECIALIZADO EM
DESENVOLVIMENTO DE SISTEMAS

Escolaridade: Nivel Superior na area de Tecnologia da
Informagado, com pos-graduagao na area, em institui¢do reconhecida pelo
Ministério da Educagdo e Cultura, e registro no 6rgao de classe quando
houver.

Outros requisitos: experiéncia minima de 5 (cinco) anos em
UML, JAVA, RUP.

Atribuigoes:

I - analisar, avaliar a viabilidade e desenvolver sistemas de
informagdes, utilizando metodologia e procedimentos adequados para
sua implantagdo, visando racionalizar e/ou automatizar processos e
rotinas de trabalho dos diversos departamentos da Camara Municipal de
Santo André;

I - pesquisar e avaliar sistemas disponiveis no mercado e sua
aplicabilidade para a Camara de Santo André, analisando a relacdo
custo/beneficio de sua aquisicao;

Il - participar do levantamento de dados e da definicdo de
métodos e recursos necessarios para implantacdo de sistemas e/ou
alteragdo dos ja existentes;

IV - analisar o desempenho dos sistemas implantados, reavaliar
rotinas, manuais € métodos de trabalho, verificando se atendem ao
usuario, sugerindo metodologias de trabalho mais eficazes;

V - realizar auditorias para assegurar que os padrdes operacionais e
procedimentos de seguranga estejam sendo seguidos;

VI - elaborar estudos sobre a criagdo e/ou alteracao de
metodologias e procedimentos necessarios ao desenvolvimento de

sistemas;
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VII - analisar e avaliar sistemas manuais, propondo novos métodos
de realizagdo do trabalho ou sua automagdo, visando otimizar a
utilizagdo dos recursos humanos e materiais disponiveis;

VIII - estudar, pesquisar, desenvolver e aperfeicoar projetos de
banco de dados, promovendo a melhor utilizagdo de seus recursos,
facilitando o seu acesso pelas areas que deles necessitem;

IX - elaborar, especificar, desenvolver, supervisionar e rever
modelos de dados, visando implementar € manter os sistemas
relacionados;

X - pesquisar e selecionar novas ferramentas existentes no
mercado, visando aprimorar o trabalho de desenvolvimento e atender
necessidades dos usuarios dos sistemas;

XI - pesquisar, levantar custos e necessidades e desenvolver
projetos de seguranga de dados;

XII - elaborar manuais dos sistemas ou projetos desenvolvidos,
facilitando a utilizacdo e entendimento dos mesmos;

XIII - treinar e acompanhar os usudrios na utilizagdo dos sistemas
desenvolvidos ou adquiridos de terceiros, visando assegurar o correto

funcionamento dos mesmos.

TECNICO LEGISLATIVO ESPECIALIZADO EM
DESENVOLVIMENTO DE SISTEMAS WEB

Escolaridade: Ensino Superior na area de Tecnologia da
Informagdo em instituicdo reconhecida pelo Ministério da Educagao e
Cultura, acrescido de pos-graduacdo na area, com registro no 6rgio de
classe quando houver;

Outros requisitos: experiéncia minima de 3 (trés) anos como
Analista de Sistemas Web, Analista de Desenvolvimento de Sistemas
Web, Web Designer.

Atribuicoes:

I - analisar, projetar, desenvolver e administrar sites internet e

intranet, incluindo desenvolvimento das paginas e administragdo dos
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servidores, em conjunto com a administragao do sistema;

IT - dimensionar requisitos e funcionalidades para o ambiente;

IIT — analisar, desenvolver e implantar a parte visual dos projetos
de websites, utilizando técnicas e ferramentas de web designer;

IV - gerenciar e supervisionar atividades terceirizadas de
webmaster e de web designer;

V - elaborar projetos, bem como implantar, configurar e testar
sistemas de transmissdo via web, de programas ao vivo e de contetido
sob demanda;

VI — colaborar com a administracao de sistemas de video e audio
streaming;

VII - coletar dados e estimar as necessidades técnicas dos usuarios;

VIII - participar na elaboracdo e atualizagdo do plano diretor de
informatica;

IX - preparar, manter e zelar pela documentacao e registro do fluxo
de dados dos sistemas desenvolvidos verificando sua eficiéncia e
corrigindo quando necessario;

X - especificar e implementar a arquitetura de informacdo e
colaboracao;

XI - definir a estrutura navegacional do ambiente WEB;

XII - escolher ferramentas de desenvolvimento e gerenciamento de
conteudo;

XIII - integrar ferramentas e produtos para construcdo dos
ambientes web;

XIV - especificar procedimentos e rotinas, administrar a
infraestrutura dos ambientes web;

XV - prestar treinamento e suporte técnico ao usuario;

XVI - elaborar documentacgao técnica e tutoriais de utilizagdo dos
ambientes;

XVII - estabelecer padrdes e metodologias para desenvolvimento e
gerenciamento;

XVIII - coordenar projetos e oferecer solu¢des para ambientes
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web;
XIX - pesquisar tecnologias de TI na construcdo de intranets e
portais.

XX — manter-se sempre atualizado quanto as novas tecnologias de
TI, a fim de garantir que a Camara Municipal de Santo André adote as
tecnologias mais atuais no que tange a sua area de atuacao;

XXI - executar servigos técnicos usando os meios compativeis
com a natureza de cada um para cumprir atribui¢des funcionais e
dispositivos regulamentares;

XXII - redigir relatorios e outros tipos de informacgao, registrando
as atividades de seu setor de trabalho;

XXIII - redigir pareceres referentes as suas atividades;

XXIV - redigir documentos técnicos, documentos legais e
correspondéncias relativos a sua area de atuagao;

XXV - elaborar pareceres, informes técnicos e relatérios,
realizando pesquisas, entrevistas, fazendo observacdes e sugerindo
medidas para implanta¢do, desenvolvimento e aperfeicoamento de
atividades em sua area de atuacgao;

XXVI - participar das atividades administrativas de controle e de
apoio referentes a sua area de atuagao;

XXVII - participar das atividades de treinamento e
aperfeicoamento de pessoal técnico e auxiliar, realizando-as em servigo
ou ministrando aulas e palestras, a fim de contribuir para o
desenvolvimento qualitativo dos recursos humanos em sua area de
atuacao;

XXVIII - participar de grupos de trabalho e reunides com unidades
da Camara e outras entidades publicas e particulares, realizando estudos,
emitindo pareceres ou fazendo exposicdes sobre situagdes e problemas
identificados, opinando, oferecendo sugestdes, revisando e discutindo
trabalhos técnicos, para fins de formulagdo de diretrizes, planos e
programas de trabalho afetos a Camara;

XXIX - prover suporte técnico a Comissdes, Mesa Diretora,
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Presidéncia e Diretoria Geral em assuntos relacionados a sua atividade;
XXX - realizar a certificacdo de documentos, conferindo-os,
carimbando-os e assinando-os para envio aos solicitantes;
XXXI - zelar pelo bom estado de conservacao e de funcionamento
dos materiais e equipamentos existentes da unidade;

XXXII - realizar outras atribuicdes afins.

TECNICO LEGISLATIVO ESPECIALIZADO EM REDES E
SEGURANCA DA INFORMACAO

Escolaridade: Nivel Superior na area de Tecnologia da
Informacao, em instituicdo reconhecida pelo Ministério da Educagdo e
Cultura, com registro no 6rgao de classe quando houver;

Outros requisitos: experiéncia minima de 5 (cinco) anos em rede
plataforma Windows Server, Linux e FreeBSD.

Atribuigoes:

Montagem, manutencdo e administragdo (em conjunto com a
Coordenadoria) dos servidores, manutengdo e funcionamento da Rede,

Servidores, Acesso a Internet e Seguranga de Dados e Informacdes.

TECNICO LEGISLATIVO ESPECIALIZADO EM
BIBLIOTECONOMIA

Escolaridade: Ensino  Superior em  Biblioteconomia em
instituicdo reconhecida pelo Ministério da Educacdo e Cultura, com
registro no 6rgao de classe quando houver.

Atribuigoes:

I - receber e registrar as publicacdes adquiridas ou recebidas em
doagao;

IT - proceder ao processo técnico de tombamento, catalogacdo e
classificagdo pelo Codigo de Classificagdo Decimal Universal (CDU),
determinando os desdobramentos necessarios para o Catalogo e preparo
fisico do acervo;

IIT - registrar e controlar a periodicidade das publicacdes seriadas,
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verificando sempre os vencimentos das assinaturas das mesmas,
propondo ao superior hierarquico a sua renovagao ou regularizagao;

IV - manter organizados e atualizados os catdlogos de livros,
periddicos, CDs e pastas atualizaveis de legislagao;

V - manter sob rigoroso controle a saida e devolucao de livros,
periddicos e demais materiais, comunicando ao superior hierarquico a
ocorréncia de qualquer anormalidade;

VI - manter atualizados os ficharios de fornecedores de
bibliotecas, centros de informagdo ¢ documentag¢do, de Casas de leis,
para intercambio de informacdes;

VII - verificar, periodicamente, o estado das publicagoes,
propondo ao superior hierarquico a restauracao e encadernagdo do que
for necessario;

VIII - efetuar pesquisa de legislacdo no ambito municipal, estadual
e federal;

IX - prestar atendimento ao usudrio, interna e externamente,
podendo ser via e-mail, fax ou mesmo pessoalmente;

X - elaborar dicionario visando a facilitacdo da pesquisa pelo
usuario;

XI - manter os usuarios informados sobre aquisicdo de novos
titulos ou periodicos;

XII - manter arquivada e encadernada toda publicidade legal
referente a legislacdo municipal, bem como os clippings produzidos no
legislativo;

XII - proceder a leitura didria dos jornais oficiais da Unido,
Estado e Municipio, bem como de outras publicagdes especializadas,
indexando os assuntos de acordo com o interesse;

XIV - proceder ao recebimento e tratamento fisico da legislagao
municipal via e-mail e coloca-la a disposi¢ao em livros;

XV - manter atualizados o Regimento Interno, a Lei Orgénica do
Municipio e as Constituicdes Estadual e Federal, inclusive os

exemplares disponibilizados aos Vereadores e demais setores da
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Camara;

XVI - levar ao conhecimento do superior hierdrquico qualquer
irregularidade funcional da Biblioteca Legislativa;

XVII - executar outros servicos da Biblioteca, quando
determinados pelo superior hierarquico;

XVIII - zelar pelo bom estado de conservagao e de funcionamento

dos materiais e equipamentos existentes no setor.

TECNICO LEGISLATIVO ESPECIALIZADO EM
CIENCIAS CONTABEIS
Escolaridade: Ensino Superior em Ciéncias Contdbeis, com o
respectivo registro no C.R.C.

Atribuigoes:

I - efetuar a analise e o controle das operagdes contabeis,
planejamento, implantacdo e acompanhamento de sistemas de
contabilidade, or¢amento e custos;

IT - supervisionar a classificagdo e o empenho, em livro proprio,
todas as despesas da Camara para posterior pagamento;

IIT - realizar inspecdes técnicas;

IV - fazer auditorias contabeis, financeiras e contabilidade publica;

V - acompanhar o cumprimento da LRF (Lei de Responsabilidade
Fiscal) pelo Legislativo e providenciar os relatorios de gestdo fiscal;

VI - operar o programa informatizado de contabilidade;

VII - supervisionar a classificagao, bem como empenhar, em livro
proprio, todas as despesas da Camara para posterior pagamento;

VIII - providenciar a escrituragdo e manter em dia as contas
correntes ¢ o Livro-Caixa, bem como os livros Diario ¢ Razdo, em
conformidade com as normas de contabilidade publica;

IX - fiscalizar a escrituragdo e supervisionar as contas correntes, o
Livro-Caixa, bem como os livros Diario e Razdo;

X - acompanhar mensalmente a realizagdo dos balancetes da

Despesa, Receita e Financeiro, bem como as planilhas de controle do
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Caixa e Bancos;

XI - atender os fiscais do Tribunal de Contas do Estado de Sao
Paulo, quando da realizagdo da auditoria anual e elaborar os relatorios
mensais;

XII - proceder a conferéncia de documentos contdbeis e fiscais,
notas fiscais de prestagdo de servigcos e fornecimentos e demais
documentos para posterior liquidagao;

XIIT - efetuar a andlise, conferéncia e o controle dos prazos das
garantias contratuais;

XIV - apresentar mensalmente ao superior hierdrquico os
balancetes da Despesa, Receita e Financeiro, bem como as planilhas de
controle do Caixa e Bancos;

XV - assinar balancetes mensais, balan¢os anuais e¢ demais
demonstrativos contabeis e fiscais;

XVI - apresentar, anualmente, ao superior hierdrquico, relatério
circunstanciado de suas atividades;

XVII - zelar pelo bom estado de conservagdo e de funcionamento

dos materiais e equipamentos existentes no setor.

TECNICO LEGISLATIVO ESPECIALIZADO EM
PRODUCAO DE SOM E IMAGEM

Escolaridade: Ensino  Superior em Comunicagdo Social,
Jornalismo com MTB, Radio e TV com registro no DRT, habilitacdo
plena em Produgao.

Atribuigoes:

I - gerir projetos audiovisuais;

I - controlar recursos fisicos (espago adequado), humanos
(equipe) e técnicos (equipamentos);

III - planejar, organizar e proceder a ado¢do de desenvolvimento
de fluxos do trabalho de produgdo de contetidos audiovisuais;

IV - supervisionar a equipe de som e imagem de todas as etapas do

fazer audiovisual;
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V - definir, pesquisar, planejar, or¢ar e realizar programas para
serem gravados e/ou transmitidos por radio e TV;

VI - dominar as linguagens e géneros, escrever originais, roteiros e
adaptagoes;

VII - produzir, editar, finalizar, dirigir, realizar e transmitir
programas, documentarios, vinhetas, etc.;

VIII - comunicar ao superior hierarquico qualquer irregularidade
que ocorra no setor e prejudique a execucao dos trabalhos;

IX - apresentar relatorio anual das atividades executadas;

X - fiscalizar, quando designado preposto, a execucao dos
contratos de prestacao de servigcos com terceiros afetos a unidade;

XI - elaborar escala de férias dos funcionarios dos setores sob sua
responsabilidade e submeter a aprovagdo do superior hierarquico;

XII - executar outro servigo pertinente a unidade quando
determinado pelo superior hierarquico;

XIII - zelar pelo bom estado de conservacao e de funcionamento

dos materiais e equipamentos existentes no setor.

TECNICO LEGISLATIVO ESPECIALIZADO EM
DESIGNER GRAFICO

Escolaridade: Ensino  Superior em Design Grafico ou
Comunicagdo e Expressdo Visual com Habilitacdo em Designer Grafico,
em instituicdo reconhecida pelo Ministério da Educagao e Cultura.

Outros requisitos: experiéncia minima de 3 (trés) anos como
Designer Grafico.

Atribuicoes:

I - planejar, executar, criar e desenvolver propostas e solucdes de
comunicacdo por meio de artes e desenhos ou qualquer outro tipo de
comunicagdo visual aplicavel aos espacos internos e externos, utilizando
ferramentas graficas computacionais e visao ética;

II - produzir artes para os diversos veiculos de comunica¢do com

fins jornalisticos, institucionais e publicitarios, de forma a promover a

com o identificador 380036003400370039003A00540052004100, Documento assinado digitalmente
conforme MP n° 2.200-2/2001, que institui a Infra-estrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP -
Brasil.

Para conferir o original, acesse o site https://esaj.tjsp.jus.br/pastadigital/sg/abrirConferenciaDocumento.do, informe o processo 2140583-69.2021.8.26.0000 e cédigo 1C1E6279.

Este documento é cépia do original, assinado digitalmente por JOSE DAMIAO PINHEIRO MACHADO COGAN, liberado nos autos em 03/10/2022 as 17:10 .



fls. 698

=E PODER JUDICIARIO i
w2 TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DE SAO PAULO
Orgéo Especial
28

imagem da Camara e divulgar seus atos, eventos e conceitos para a
populagao;

III - produzir artes para midias sociais;

IV - executar programacao visual de diferentes géneros e formatos
graficos para pegas publicitarias como livros, portais, painéis, folders e
jornais;

V - desenvolver e empregar elementos criativos e estéticos de
comunicacao visual grafica;

VI - criar ilustragdes;

VII - desenvolver e aplicar tipografias;

VIII - desenvolver elementos de identidade visual;

IX - aplicar e implementar sinalizagdes;

X - analisar, interpretar e propor a produ¢do da identidade visual
das pegas;

XI - controlar, organizar e armazenar materiais fisicos e digitais da
producdo grafica produzida na Camara Municipal;

XII - apresentar relatério anual, das atividades executadas;

XIII - manter-se sempre atualizado quanto as novas tecnologias
relativas a Design Grafico, de forma a garantir que a Camara Municipal
se mantenha atualizada em relacao a sua area de atuacao;

XIV - elaborar pareceres, informes técnicos e relatérios, realizando
pesquisas, entrevistas, fazendo observacdes e sugerindo medidas para
implantacdo, desenvolvimento e aperfeicoamento de atividades em sua
areca de atuacao;

XV - participar das atividades administrativas de controle e de
apoio referentes a sua area de atuagao;

XVI - participar das atividades de treinamento e aperfeicoamento
de pessoal técnico e auxiliar, realizando-as em servico ou ministrando
aulas e palestras, a fim de contribuir para o desenvolvimento qualitativo
dos recursos humanos em sua area de atuacao;

XVII - participar de grupos de trabalho e reunides com unidades

da Camara e outras entidades publicas e particulares, realizando estudos,

com o identificador 380036003400370039003A00540052004100, Documento assinado digitalmente
conforme MP n° 2.200-2/2001, que institui a Infra-estrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP -
Brasil.

Para conferir o original, acesse o site https://esaj.tjsp.jus.br/pastadigital/sg/abrirConferenciaDocumento.do, informe o processo 2140583-69.2021.8.26.0000 e cédigo 1C1E6279.

Este documento é cépia do original, assinado digitalmente por JOSE DAMIAO PINHEIRO MACHADO COGAN, liberado nos autos em 03/10/2022 as 17:10 .



fls. 699

=E PODER JUDICIARIO i
w2 TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DE SAO PAULO
Orgéo Especial
29

emitindo pareceres ou fazendo exposicdes sobre situagdes e problemas
identificados, opinando, oferecendo sugestdes, revisando e discutindo
trabalhos técnicos, para fins de formulacdo de diretrizes, planos e
programas de trabalho afetos a Camara;

XVIII - prover suporte técnico a Comissdes, Mesa Diretora,
Presidéncia e Diretoria Geral em assuntos relacionados a sua atividade;

XIX - realizar outras atribuicdes compativeis com sua
especializagao profissional;

XX - executar outro servico pertinente a unidade quando
determinado pelo superior hierarquico;

XXI - zelar pelo bom estado de conservagdo e de funcionamento

dos materiais e equipamentos existentes no setor.

TECNICO LEGISLATIVO ESPECIALIZADO EM
RELACOES PUBLICAS

Escolaridade: Curso superior completo em Relacdes Publicas e
registro profissional, quando couber, no Conselho Regional de
Profissionais de Relac¢des Publicas.

Outros requisitos: conhecimentos intermedidrios em lingua
inglesa e espanhola.

Atribuigoes:

I - organizar e executar reunides e outras solenidades afins do
Legislativo, coordenando todos os profissionais envolvidos;

I - normatizar a confeccdo de titulos, diplomas e medalhas
entregues em solenidades pela Camara;

Il - dar suporte a realizagdo de Audiéncias Publicas e demais
reunides de comissoes, debates, seminarios € outros eventos similares;

IV - orientar a Camara em questdes de comunicagdo social
(comunicag¢dao visual, fluxo de publico interno e externo, imagem
institucional, campanhas culturais, inclusao social e preservacao da
memoria);

V - estruturar o cerimonial da Camara buscando todas as
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informagdes sobre os eventos, verificando a presenca das autoridades,
obedecendo as normas de redagdo oficial, para uma correta informacao
ao publico;

VI - organizar as atividades de recep¢do em geral (visitantes,
autoridades, etc.);

VII - assistir ao Presidente da Camara e demais servidores em suas
fungdes de representacdo, orientando-os sobre normas protocolares,
visitando ou recepcionando convidados, mantendo relagdo atualizada de
autoridades federais, estaduais e municipais;

VIII - atuar como mestre de cerimdnia, conduzindo solenidades e
demais eventos de acordo com o linguajar protocolar e as técnicas de
oratoria;

IX - organizar e manter a agenda de eventos da Camara Municipal;

X - organizar arquivo de processos referentes a honrarias;

XI - organizar, juntamente com outros profissionais afins, eventos
com a presenca de autoridades, seguindo as normas do Cerimonial
Publico;

XII - organizar e normatizar correspondéncias institucionais
(convites, representacdes € cumprimentos);

XIIT - ministrar treinamentos ao pessoal de apoio quanto as
condutas internas inerentes ao cerimonial;

XIV - orientar o Presidente da Camara, Vereadores e demais
funcionarios sobre normas protocolares, recepcionando convidados,
mantendo relacdo atualizada de autoridades federais, estaduais,
municipais e outras, apoiando a organizagdo e promocao de solenidades
e eventos diversos;

XV - organizar e executar tecnicamente atividades relacionadas a
area de Relacdes Publicas, Comunicagdo Social Integrada e Imagem
Institucional;

XVI - redigir releases dos eventos promovidos pela Camara,
procedendo ao levantamento de dados para a redacdo de matéria

institucional, visando subsidiar a assessoria de imprensa da Camara na
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divulga¢do de informagdes sobre o evento;

XVII - acompanhar as informagdes recebidas via correspondéncias
eletronicas ou postais, proporcionar retorno as mesmas a fim de manter
o nome da instituicao através da demonstracdo de interesse e gentileza;

XVII - coletar informacgdes, realizando entrevistas, pesquisas ¢
diagndsticos de opinido, promovendo contatos e selecionando assuntos,
mantendo informada a Camara, para permitir a adequagdo de suas acgdes
as expectativas da comunidade;

XIX - participar do planejamento de Programacdo desenvolvidos
pela Camara envolvendo orgamento, imagem institucional e outros
aspectos relacionados a viabilizagdo da programagao;

XX - selecionar fotografias e ilustracdes, planejando a distribui¢ao
de volumes, organizando indices, espelhos e notas de rodapé, para
aumentar o poder de comunica¢do das mensagens;

XXI - acompanhar o noticidrio nacional e internacional de
interesse da Camara;

XXII - organizar e manter a agenda de eventos da Camara
Municipal,

XXII - colaborar no planejamento de campanhas promocionais,
utilizando meios de comunicacdo de massa e outros veiculos de
publicidade e difusdo, para divulgar mensagens educacionais e de
esclarecimento as populagdes-alvo;

XXIV - planejar e utilizar veiculos de comunicacdo interna
considerando a agilidade e correta informagdo aos servidores e
vereadores das atividades externas e internas desenvolvidas pela
Camara, assim como informacdes de interesse funcional;

XXV - organizar, juntamente com outros profissionais afins,
eventos com a presenga de autoridades, seguindo as normas do
Cerimonial Publico;

XXVI. elaborar pareceres, informes técnicos e relatorios,
realizando pesquisas, entrevistas, fazendo observagdes e sugerindo

medidas para implantacdo, desenvolvimento e aperfeicoamento de
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atividades em sua area de atuacao;

XXVII - participar das atividades administrativas de controle e de
apoio referentes a sua area de atuacao;

XXVIII - participar das atividades de treinamento e
aperfeicoamento de pessoal técnico e auxiliar, realizando-as em servigo
ou ministrando aulas e palestras, a fim de contribuir para o
desenvolvimento qualitativo dos recursos humanos em sua area de
atuagao;

XXIX - participar de grupos de trabalho e reunides com unidades
da Camara e outras entidades publicas e particulares, realizando estudos,
emitindo pareceres ou fazendo exposicdes sobre situagdes e problemas
identificados, opinando, oferecendo sugestdes, revisando e discutindo
trabalhos técnicos, para fins de formulagdo de diretrizes, planos e
programas de trabalho afetos a Camara;

XXX - prover suporte técnico a Comissdes, Mesa Diretora,
Presidéncia e Diretoria Geral em assuntos relacionados a sua atividade;

XXXI - realizar outras atribuigdes compativeis com sua
especializagao profissional;

XXXII - zelar pelo bom estado de conservagdo e de

funcionamento dos materiais e equipamentos existentes no setor.

TECNICO  LEGISLATIVO ESPECIALIZADO EM
ECONOMIA E FINANCAS

Escolaridade: Ensino Superior em Economia, Administragdao ou
Ciéncias Contabeis, com o respectivo registro no 6rgao de classe.

Atribuicoes:

I - manifestar-se nos processos administrativos de ordem
financeira;

II - assessorar os Vereadores em matérias relacionadas a Direito
Financeiro, Direito Tributario e Contabilidade Publica;

III - exarar pareceres sobre os balancetes patrimoniais,

orcamentarios, economicos ¢ financeiros da administragdo direta ¢
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indireta;

IV - assessorar os Vereadores sobre matéria do Plano Plurianual de
Investimentos, do Org¢amento Anual e da Lei de Diretrizes
Orgamentarias;

V - elaborar projetos de lei da area financeira;

VI - acompanhar o cumprimento da LRF (Lei de Responsabilidade
Fiscal) pelo Executivo no que se refere ao atendimento dos prazos para
envio, ao Legislativo, da documentacao legalmente exigida;

VII - acompanhar o cumprimento da LRF (Lei de
Responsabilidade Fiscal) pelo Legislativo;

VIII - apresentar, anualmente, ao superior hierdrquico, relatdrio
circunstanciado de suas atividades;

IX - zelar pelo bom estado de conservacao e de funcionamento dos

materiais € equipamentos existentes no setor.

TECNICO  LEGISLATIVO  ESPECIALIZADO EM
JORNALISMO

Escolaridade: Diploma de Ensino Superior em Comunicagao
Social com Habilitagio em Jornalismo fornecido por instituicdo de
ensino reconhecida pelo orgdo competente, acrescido de registro
profissional;

Outros requisitos: experiéncia minima comprovada de 3 (trés)
anos como jornalista.

Atribuicoes:

I - coletar informagdes, realizando entrevistas, pesquisas,
coberturas e diagnosticos de opinido, promovendo contatos,
selecionando assuntos, redigindo matérias, textos e comentarios
considerados importantes e de interesse para a Casa, editando boletins e
mantendo informados o Presidente da Camara e os Vereadores
Municipais, para permitir a producdo e divulgagdo de reportagens,
noticias, artigos, cronicas, comentarios e notas de carater informativo ou

interpretativo;
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I - realizar ou coordenar entrevistas com Vereadores para a
publicacdo nos o6rgdos de imprensa;

IIT - redigir textos informativos que concorram para o permanente
esclarecimento da opinido publica a respeito de atos e fatos politicos,
atividade parlamentar e fung¢des institucionais da Camara Municipal;

IV - divulgar os trabalhos da Camara Municipal através da
coordenagdo e/ou execucdo de um Portal do Governo Municipal que
apresente as informagdes institucionais, mantendo o site diariamente
atualizado;

V - divulgar informacdes sobre as atividades da Camara, redigindo
notas, artigos, resumos e textos em geral, digitando e revisando
originais, editando e revendo provas, encaminhando as matérias para
publicacdo em 6rgdos de circulagdo externa ou interna;

VI - realizar editoracdo e revisdo de originais e provas de matéria a
ser impressa, lendo e corrigindo erros gramaticais e tipograficos, para
assegurar a corre¢ao dos textos publicados sob responsabilidade da
Camara;

VII - coordenar e executar o acompanhamento do noticiario
nacional e internacional de interesse da Camara, lendo, ouvindo, vendo,
analisando, selecionando e classificando textos, gravagdes, ilustracdes,
fotos e filmes, para distribuicao;

VIII - acompanhar as programacdes da Camara, providenciando
gravacdo e posterior transcricdo de palestras, debates e depoimentos,
supervisionando a realizagdo de fotografias e filmagens, recolhendo
informagdes para documentagdo ou publicacdo de noticias sobre os
eventos;

IX - assistir ao Presidente da Camara e Vereadores em suas
fungdes de representacdo, orientando-os sobre normas protocolares,
visitando ou recepcionando convidados, mantendo relacdo atualizada de
autoridades federais, estaduais e municipais, organizando solenidades e
eventos diversos;

X - colaborar no planejamento de campanhas promocionais,
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utilizando meios de comunicacdo de massa e outros veiculos de
publicidade e difusdo, para divulgar mensagens;

XI - organizar, juntamente com profissionais afins, eventos
relacionados as atividades legislativas;

XII - coordenar atividades de operacdo de equipamentos de audio
e video, supervisionando e controlando tarefas de instalagdo, teste,
manutengdo, movimentagdo e guarda de alto-falantes, microfones,
amplificadores,  retroprojetores,  slides, peliculas, videotapes,
videocassetes e similares, visando a realiza¢do de eventos;

XIII - controlar o arquivo de gravacdes e imagens;

XIV - opinar sobre conteudos, bem como responder por
contetdos, criacdo, producdo, direcdo e edi¢do de programas veiculados
pela TV e pelo Radio;

XV - controlar atividades de documentacdo de eventos,
fotografando reunides, festas, solenidades, inauguracdes, congressos ¢
outros acontecimentos, imprimindo e ampliando fotografias, criando
efeitos graficos em imagens, iluminando, enquadrando e compondo
cendrios, fornecendo material fotografico para publicacdes, organizando
arquivo e mantendo equipamentos fotograficos;

XVI - atender a Mesa Diretora durante a realizagdo das reunides
plenarias (ordindrias, extraordinarias, solenes e outras), quanto ao
desenvolvimento de seus trabalhos;

XVII - executar servigos técnicos usando os meios compativeis
com a natureza de cada um para cumprir atribui¢des funcionais e
dispositivos regulamentares;

XVIII - redigir relatérios e outros tipos de informagao, registrando
as atividades de seu setor de trabalho;

XIX - redigir pareceres referentes as suas atividades;

XX - redigir documentos técnicos, documentos legais e
correspondéncias relativos a sua area de atuagao;

XXI - elaborar pareceres, informes técnicos e relatérios, realizando

pesquisas, entrevistas, fazendo observacdes e sugerindo medidas para
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implantacdo, desenvolvimento e aperfeicoamento de atividades em sua
areca de atuacao;

XXII - participar das atividades administrativas de controle e de
apoio referentes a sua area de atuagao;

XXIII - participar das atividades de treinamento e aperfeicoamento
de pessoal técnico e auxiliar, realizando-as em servico ou ministrando
aulas e palestras, a fim de contribuir para o desenvolvimento qualitativo
dos recursos humanos em sua area de atuacao;

XXIV - participar de grupos de trabalho e reunides com unidades
da Camara e outras entidades publicas e particulares, realizando estudos,
emitindo pareceres ou fazendo exposicdes sobre situagdes e problemas
identificados, opinando, oferecendo sugestdes, revisando e discutindo
trabalhos técnicos, para fins de formulacdo de diretrizes, planos e
programas de trabalho afetos a Camara;

XXV - prover suporte técnico a Comissdes, Mesa Diretora,
Presidéncia e Diretoria Geral em assuntos relacionados a sua atividade;

XXVI - realizar a certificagdo de documentos, conferindo-os,
carimbando-os e assinando-os para envio aos solicitantes;

XXVII - zelar pelo bom estado de conservagdo e de
funcionamento dos materiais e equipamentos existentes da unidade;

XXVIII - realizar outras atribui¢des afins.

TECNICO LEGISLATIVO ESPECIALIZADO EM
ENGENHARIA

Escolaridade: Diploma de Ensino Superior em Engenharia Civil
ou Elétrica em instituicdo de ensino reconhecida pelo Ministério da
Educacdo, com o respectivo registro no 6rgao de classe

Outros requisitos: experiéncia minima comprovada de 3 (trés)
anos como Engenheiro Civil ou Elétrico.

Atribuicoes:

I - coordenar servicos de engenharia, tais como: elétrica,

hidraulica, civil, entre outras, distribuindo tarefas a equipe, definindo
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acdes, concedendo instrugdes, provendo suporte técnico e certificando-
se quanto a correspondéncia as especificagdes e exigéncias, a fim de
atender aspectos relacionados a prazos, custos e qualidade de obras;

IT - controlar a utilizacdo de recursos aprovados para sua area,
acompanhando a adequagdo de gastos ao or¢amento pré-estabelecido,
visando atender o planejamento financeiro;

IIT - garantir as condi¢des ideais de operagdo e manutencdo das
dependéncias da Camara, orientando e acompanhando atividades de
manutengdo preventiva e corretiva, bem como, estabelecendo
prioridades na execu¢ao dos servigos, visando a operacdo e
funcionalidade de todas as instalacdes;

IV - elaborar manuais, normas, procedimentos, especificagdes
técnicas e padrdes de engenharia, indicando e divulgando a metodologia
a ser utilizada, a fim de possibilitar a melhoria continua quanto a
desempenho;

V - especificar materiais, maquinas e equipamentos a serem
aplicados no desenvolvimento dos trabalhos, analisando o escopo das
obras e as normas de seguranca exigidas, visando atender exigéncias
legais e possibilitar a aquisi¢do dos recursos;

VI - participar de reunides com outras areas da Camara,
cientificando-se quanto a mudangas de procedimentos e outras questoes,
esclarecendo duvidas relacionadas a sua area de atuacdo ¢ realizando
outras atividades, visando manter-se atualizado quanto as aplicagdes a
serem efetuadas;

VII - controlar o cronograma de manutencdo preventiva,
acompanhando mapas de controle através do sistema de gestdo, a fim de
assegurar a otimizagao da vida util de maquinas e equipamentos;

VIII - elaborar e controlar o cronograma de conservagao das areas
internas, acompanhando mapas de controle, a fim de assegurar a
qualidade e otimizagao da vida 1til dos materiais existentes;

IX - garantir que os servigos sejam executados de acordo com as

condigdes fisicas do local, prestando esclarecimentos e emitindo
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pareceres técnicos concernentes a realizagdo de atividades de
manutencdo de instalagdes e equipamentos, visando atender as
exigéncias das obras;

X - estabelecer metas e diretrizes para a equipe de trabalho,
planejando, orientando, definindo atribui¢cdes e realizando outras
atividades, com a finalidade de cumprir as tarefas conforme prazos e
custos previstos;

XI - supervisionar ou administrar os servigos prestados por
terceiros em sua area de atuagdo, controlando ¢ fiscalizando o
desenvolvimento dos trabalhos e os resultados obtidos, visando o
atendimento aos padrdes de qualidade exigidos;

XII - assessorar a Geréncia de Infraestrutura e Servigos e a
Diretoria Geral quanto a definicdo de metas a serem atingidas,
elaborando estudos e projetos, evidenciando aspectos técnicos de
sistemas, mao de obra e materiais/equipamentos relacionados as obras,
objetivando atender as expectativas;

XII - elaborar relatdrios técnicos sobre as atividades
desenvolvidas, discriminado servicos executados, materiais ¢ mao de
obra utilizados, calculos de homem/hora e outras informagdes
pertinentes, objetivando informar e atender as exigéncias;

XIV manter intercAmbio com fornecedores, prestando informagdes
e solugdes em relacao aos servigos executados ou a executar;

XV - observar o cumprimento das Normas de Seguranga do
Trabalho, visando garantir a integridade fisica do trabalhador;

XVI - elaborar orgamentos relacionados a reformas civis, elétricas
entre outras;

XVII - manter a equipe qualificada e motivada para o
desenvolvimento dos trabalhos, orientando e buscando o aprimoramento
técnico/operacional, visando a capacitac¢ao profissional dos funcionarios;

XVIII - analisar legislacao, documentagdo e processos referentes a
sua area de atuagdo, emitindo pareceres e despachos;

XIX - executar servigos técnicos usando os meios compativeis
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com a natureza de cada um para cumprir atribuicdes funcionais e
dispositivos regulamentares;

XX - redigir relatorios e outros tipos de informagao, registrando as
atividades de sua unidade de trabalho;

XXI - redigir pareceres referentes as suas atividades;

XXII - redigir documentos técnicos, documentos legais e
correspondéncias;

XXIII - executar outros servigos correlatos, quando determinados
pelo superior hierarquico;

XXIV. manter-se sempre atualizado quanto as novas tecnologias
relativas a sua formagdo académica, de forma a garantir que a Camara
Municipal se mantenha atualizada em relacdo a sua area de atuagao;

XXV. elaborar pareceres, informes técnicos e relatorios, realizando
pesquisas, entrevistas, fazendo observacdes e sugerindo medidas para
implantacdo, desenvolvimento e aperfeicoamento de atividades em sua
areca de atuacao;

XXVI. participar das atividades administrativas de controle e de
apoio referentes a sua area de atuagao;

XXVII. participar das atividades de treinamento e aperfeicoamento
de pessoal técnico e auxiliar, realizando-as em servico ou ministrando
aulas e palestras, a fim de contribuir para o desenvolvimento qualitativo
dos recursos humanos em sua area de atuacao;

XXVIII. participar de grupos de trabalho e reunides com unidades
da Camara e outras entidades publicas e particulares, realizando estudos,
emitindo pareceres ou fazendo exposicdes sobre situagdes e problemas
identificados, opinando, oferecendo sugestdes, revisando e discutindo
trabalhos técnicos, para fins de formulacdo de diretrizes, planos e
programas de trabalho afetos a Camara;

XXIX. prover suporte técnico a Comissdes, Mesa Diretora,
Presidéncia e Diretoria Geral em assuntos relacionados a sua atividade;

XXX. realizar outras atribuicdes compativeis com sua

especializagdo profissional.
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XXXI. executar outro servico pertinente a unidade quando
determinado pelo superior hierarquico;
XXXII. zelar pelo bom estado de conservagdo e de funcionamento

dos materiais e equipamentos existentes no setor.

TECNICO  LEGISLATIVO  ESPECIALIZADO EM
PSICOLOGIA

Escolaridade: Ensino Superior em Psicologia fornecido por
instituicdo de ensino reconhecida pelo Ministério da Educagdo, com o
respectivo registro no o6rgao de classe.

Atribuigoes:

I - participar do processo de recrutamento e selecdo de novos
servidores, empregando métodos e técnicas da psicologia aplicada ao
trabalho;

I - exercer atividades relacionadas com capacitagio e
desenvolvimento de pessoal, participando da elaboragdo, da execugao,
do acompanhamento e da avaliagdo de programas;

III - estudar e desenvolver critérios visando a realizacao de analise
ocupacional estabelecendo os requisitos minimos de qualificagdo
psicoldgica necessaria ao desempenho das tarefas das diversas classes
pertencentes ao Quadro de Pessoal da Camara Municipal,

IV - elaborar, executar e avaliar, em equipe multiprofissional,
programas de treinamento e formagdo de mao de obra, visando a
otimiza¢ao de recursos humanos;

V - participar do processo de movimentagao de pessoal, analisando
o contexto atual, os antecedentes e as perspectivas em seus aspectos
psicologicos e motivacionais, assessorando na indicagdo da lotacdo e
integragao funcional;

VI - realizar pesquisas nas diversas unidades da Camara
Municipal, visando a identificagdo das fontes de dificuldades no
ajustamento e demais problemas psicologicos existentes no trabalho,

propondo medidas preventivas e corretivas julgadas convenientes;
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VII - estudar e propor solugdes, juntamente com outros
profissionais da area de satde ocupacional, para a melhoria das
condigdes ambientais, materiais ¢ locais do trabalho;

VIII - apresentar, quando solicitado, principios e métodos
psicolégicos que concorram para maior eficiéncia da aprendizagem no
trabalho e controle do seu rendimento;

IX - acompanhar o processo de desligamento, voluntario ou ndo,
de servidores;

X - participar e acompanhar o processo de avaliagdo de
desempenho dos servidores do quadro efetivo da Camara Municipal,

XI - participar e acompanhar o processo de estagio probatorio dos
servidores do quadro da Camara Municipal,

XII - realizar pesquisa de clima organizacional;

XII - desenvolver programas especificos em func¢do de
necessidades levantadas em pesquisa de clima e outras;

XIV - elaborar pareceres, consultas, emendas, aditivos e outros
documentos, com base na legisla¢ao pertinente;

XV - consultar matérias relativas aos termos das proposigdes e
indicacdes dos Vereadores, para deliberacdo do Plenario;

XVI - elaborar proposicdes legislativas (leis, projetos, mogoes,
requerimentos, indicagdes e outras) para os Vereadores, de acordo com a
sua especialidade profissional, solicitando informag¢des a oOrgdos
publicos, se necessario;

XVII - analisar legislagdo, documentacdo e processos referentes a
sua area de atuagdo, emitindo pareceres e despachos;

XVIII - preparar atos administrativos da Mesa Diretora,
Presidéncia da Camara e Diretoria Geral,

XIX - interpretar leis, regulamentos e instrucdes relativas a
assuntos de administragdo geral e particularmente em sua area de
atuacao, para fins de aplicagdo, orientagdo e assessoramento;

XX - executar servigos técnicos usando os meios compativeis com

a natureza de cada um para cumprir atribuigdes funcionais e dispositivos
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regulamentares;

XXI - redigir relatérios e outros tipos de informacao, registrando
as atividades de seu setor de trabalho;

XXII - redigir pareceres referentes as suas atividades;

XXHI - redigir documentos técnicos, documentos legais e
correspondéncias relativos a sua area de atuagao;

XXIV - participar de grupos de trabalho e reunides com unidades
da Camara e outras entidades publicas e particulares, realizando estudos,
emitindo pareceres ou fazendo exposicdes sobre situagdes e problemas
identificados, opinando, oferecendo sugestdes, revisando e discutindo
trabalhos técnicos, para fins de formulagdo de diretrizes, planos e
programas de trabalho afetos a Camara;

XXV - realizar outras atribui¢des afins;

XXVI - zelar pelo bom estado de conservagao e de funcionamento

dos materiais e equipamentos existentes da unidade.

TECNICO LEGISLATIVO ESPECIALIZADO EM GESTAO
DE PESSOAS

Escolaridade: Diploma de Ensino Superior em Recursos
Humanos, Administragcao de Empresas com foco em Gestao de Pessoas,
ou curso Superior com pds-graduacdo em Gestao de Pessoas, fornecido
por institui¢do de ensino reconhecida pelo Ministério da Educacao, com

o respectivo registro no 6rgao de classe quando houver.

Atribuigoes:

I - desenvolver atividades de administragao de pessoal, elaborando
e analisando a folha de pagamento, efetuando o pagamento de proventos
¢ outras verbas remuneratorias, emitindo relatorios, declaracdes fiscais e
guias de recolhimento de tributos, gerando arquivos bancarios, cartas e
lancamentos financeiros, conferindo a RAIS (Relacdo Anual de
Informagdes Sociais) e DIRF (Declaracao de Imposto de Renda Retido

na Fonte), acompanhando altera¢des na legislacdo trabalhista, estatutaria
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e previdenciaria, procedendo transferéncias de servidores entre areas e
provendo suporte técnico a funciondrios e demais integrantes da equipe,
visando o atendimento de demandas;

I - desenvolver atividades com foco em relacdes sindicais,
analisando, acompanhando e orientando a aplicacdo de indices de
correcdo salarial e pisos de vencimentos, beneficios, direitos, obrigacdes
e outros aspectos, visando o enquadramento da Camara as disposi¢des
legais e minimizar riscos de passivo trabalhista;

IIT - desenvolver atividades de analise e controle de beneficios,
apoiando a administragcdo de vales refeicao e alimentagdo, empréstimos,
convénios de assisténcia médica e odontoldgica, seguro de vida e outros,
estudando novos contratos e determinagoes legais, esclarecendo duvidas,
prestando orientacdes a folha de pagamento a respeito de inclusoes,
exclusoes e alteragdes e elaborando relatorios, visando a manutencao de
estrutura adequada a satisfacdo dos servidores conforme as normas
legais e internas que versam sobre o0 assunto;

IV - desenvolver atividades inerentes a fiscalizagdo trabalhista,
estatutaria e previdenciaria, solicitando e levantando documentagdes,
emitindo certidoes, elaborando cartas e declaragdes, atendendo a
fiscalizagdo e requisitando e acompanhando o pagamento de débitos,
visando evitar e apoiar a defesa da Camara em processos judiciais e
cumprir exigéncias de processos licitatorios;

V - desenvolver atividades de remuneracdo, descrevendo,
analisando e avaliando cargos, realizando pesquisas de mercado,
elaborando e mantendo tabelas salariais e programas de remuneragdo
fixa e wvariavel, projetos especificos, indicadores, bem como
procedimentos, fluxos e politicas, analisando movimentagdes de pessoal,
fornecendo dados salariais para processos licitatérios e orientando as
areas e demais integrantes da equipe em praticas salariais, visando
manter uma estrutura de cargos ¢ saldrios adequada as diversas
demandas de pessoal da Camara mediante a atracdo, motivacdo e

retencao de profissionais qualificados;
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VI - desenvolver programas e politicas de gestdo de pessoas,
aperfeicoando atividades na sua area de atuagao, visando a capacitacao
técnica, treinamento, motivagdo organizacional e melhoria da formagdo
dos servidores;

VII - colaborar com o psicélogo no gerenciamento do clima
organizacional;

VIII - desenvolver programas especificos em fung¢do de
necessidades levantadas em pesquisa de clima e outras;

IX - elaborar pareceres, consultas, emendas, aditivos e outros
documentos, com base na legislagdo pertinente;

X - consultar matérias relativas aos termos das proposigdes e
indicag¢des dos Vereadores, para deliberagao do Plenario;

XI - elaborar proposi¢cdes legislativas (leis, projetos, mogoes,
requerimentos, indicagdes e outras) para os Vereadores, de acordo com a
sua especialidade profissional, solicitando informag¢des a oOrgaos
publicos, se necessario;

XII - analisar legislacdo, documentagdo e processos referentes a
sua area de atuacao, emitindo pareceres e despachos;

XIII - preparar atos administrativos da Mesa Diretora, Presidéncia
da Camara e Diretoria Geral,;

XIV - interpretar leis, regulamentos e instrucdes relativas a
assuntos de administragdo geral e particularmente em sua 4rea de
atuagdo, para fins de aplicagdo, orientacdo e assessoramento;

XV - executar servicos técnicos usando os meios compativeis com
a natureza de cada um para cumprir atribui¢des funcionais e dispositivos
regulamentares;

XVI - redigir relatérios e outros tipos de informacao, registrando
as atividades de seu setor de trabalho;

XVII - redigir pareceres referentes as suas atividades;

XVIII - redigir documentos técnicos, documentos legais e
correspondéncias relativos a sua area de atuagao;

XIX - participar de grupos de trabalho e reunides com unidades da
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Camara e outras entidades publicas e particulares, realizando estudos,
emitindo pareceres ou fazendo exposicdes sobre situagdes e problemas
identificados, opinando, oferecendo sugestdes, revisando e discutindo
trabalhos técnicos, para fins de formulagdo de diretrizes, planos e
programas de trabalho afetos a Camara;

XX - realizar outras atribuic¢des afins;

XXI - zelar pelo bom estado de conservagdo e de funcionamento

dos materiais e equipamentos existentes da unidade.
LEI N° 10.026 DE 07 DE DEZEMBRO DE 2017

Art. 1° O Anexo II da Lei n® 9.843, de 03 de junho de 2016 passa a
vigorar conforme Anexo I da presente lei.

Art. 2° O Anexo III da Lei n® 9.843, de 03 de junho de 2016 passa a
vigorar conforme Anexo II da presente lei.

Art. 3° O Anexo IV da Lei n° 9.843, de 03 de junho de 2016 passa a
vigorar conforme Anexo III da presente lei.

Art. 4° Os servidores detentores do cargo de Motorista do Legislativo,
que ja estavam nomeados na Camara Municipal de Santo André na data
da publica¢do da Lei Municipal n® 9.843 de 03 de junho de 2016, e que
ndo foram contemplados pela progressdo prevista no Art. 2° e seus
paragrafos, constantes do Capitulo IV — Disposi¢oes Transitorias da
referida lei, por estarem enquadrados no vencimento méaximo de seus
cargos, passam a fazer jus a citada progressao por antiguidade.

§1° Para realizagdo do enquadramento previsto no caput, deverdo ser
utilizadas as classes 3 e 4 da Tabela II do Anexo II -~ TABELA DE
VENCIMENTOS, da presente lei.

§2° Para realizagdo do enquadramento previsto no caput, utilizar-se-a
como parametro inicial os vencimentos percebidos pelos referidos
servidores na data da publicacdo da lei Municipal n°® 9.843 de 03 de
junho de 2016.

Art. 5° O art. 3° do Capitulo IV — Disposi¢des Transitorias, da Lei
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Municipal n® 9.843, de 3 de junho de 2016, passa a vigorar com a
seguinte redacao:
“Art. 3° Os atuais servidores abrangidos pelo cargo Técnico
Legislativo, bem como aqueles nomeados para o mesmo cargo até
o dia 1°/2/2018, ficam dispensados da exigéncia de curso superior
completo, estabelecida no Anexo III desta lei, enquanto estes
permanecerem na classe em que forem enquadrados.”

Art. 6° Esta lei entra em vigor na data de sua publicagdo.

Passo a analise dos dispositivos impugnados.

Com efeito, o ordenamento juridico patrio impde como
principio corolario o da obrigatoriedade de concurso publico para o
provimento de cargos publicos, tendo como ressalva a possibilidade da
ocupacgao dos quadros da Administragcao Publica por funcionarios que nao

passaram pela aprovagao em concurso publico.

A Constituicao do Estado de Sao Paulo prevé em seu art. 124
“Artigo 124 - Os servidores da administragdo publica direta, das autarquias
e das fundagées instituidas ou mantidas pelo Poder Publico terdo regime

juridico unico e planos de carreira”.
O artigo 115, incisos | e Il da Constituicdo bandeirante dispde:

Artigo 115 - Para a organizagdo da administragédo publica
direta e indireta, inclusive as fundagdes instituidas ou mantidas por
qualquer dos Poderes do Estado, é obrigatério o cumprimento das
seguintes normas:

| — os cargos, empregos e fungdes publicas séo acessiveis
aos brasileiros que preenchem os requisitos estabelecidos em lei, assim
como aos estrangeiros, na forma da lei;

Il - a investidura em cargo ou emprego publico depende de
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aprovagéo prévia, em concurso publico de provas ou de provas e titulos,

ressalvadas as nomeagbes para cargo em comissées, declarado em lei, de

livre nomeacg&o e exoneragéo;

O artigo 144 da Constituicao Paulista concede aos Municipios
autonomia politica, legislativa, administrativa e financeira, a eles
competindo auto-organizarem-se por lei orgénica, obedecendo o disposto

na Constituicido Federal e na Constituicdo Estadual.

Dessa forma, ainda que os municipios tenham autonomia
outorgada pela Constituicdo Federal para se auto-organizarem
administrativamente, assim como organizar e manter seu funcionalismo,
criar e prover cargos e fungdes e fixar as respectivas regras, ndo podem
ultrapassar as limitagdes constitucionais ja citadas relativas a igualdade de
acesso aos cargos publicos e obrigatoriedade de aprovagdo em concurso

publico para ocupagao dos cargos publicos.

Fixada a premissa da necessidade de concurso publico para
ingresso em cargos publicos, configura transposi¢céo de cargo a passagem
do servidor aprovado para cargo especifico para cargo de conteudo

ocupacional diverso.

Segundo Souza:

‘A transformacgdo do cargo, evento de maior consisténcia e
relevancia, assumiu, ultimamente, foro constitucional, eis que
expressamente mencionada no § 4° do art. 40 e art. 48, X, da
vigente Carta Politica”, (...) enquanto transposicdo “€¢ o
deslocamento de cargo do antigo para o novo sistema de
classificagdo, sem mudanga (relevante) de atribuicbes; ao
passo que a transformacgao implica alteragéo de atribuigbes”.
“Infere-se, portanto, que a esséncia da distingdo entre um e

outro instituto reside na mudanga das atribuicbes do cargo
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existente. Isso autoriza dizer que a simples modificacdo
nominal do cargo ndo tem maior relevancia. As
responsabilidades a ele pertinentes decorrem de suas
atribuigées.

Ponto de relevo séo os vencimentos. De ordinario, sofrem eles

elevacdo, nos novos planos de classificagdo de cargos.”

Resta evidente a incompatibilidade com o regramento
constitucional, lembrando-se que a ordem constitucional anterior falava em
primeira investidura, sendo certo que o art. 37, inciso Il, da Constituicao
Federal suprimiu a palavra “primeira” com o intuito de coibir o0 ingresso, por
concurso publico, em categorias inferiores, para, em seguida, obter acesso
a cargos elevados, violando a regra do livre acesso aos cargos ou

empregos publicos.

Acerca da impossibilidade de transposi¢ao de cargos de rigor
mencionar a Sumula n°® 685 e a Sumula Vinculante n° 43, ambas do

Supremo Tribunal Federal:

Sumula n°® 685: “E inconstitucional toda modalidade de
provimento que propicie ao servidor investir-se, sem prévia aprovacdo em
concurso publico destinado ao seu provimento, em cargo que néo integra a

carreira na qual anteriormente investido’.

Stimula Vinculante n° 43: “E inconstitucional toda modalidade
de provimento que propicie ao servidor investir-se, sem prévia aprovagao
em concurso publico destinado ao seu provimento, em cargo que nao

integra a carreira na qual anteriormente investido”.

A exigéncia de concurso publico aberto a todos visa fortalecer

0 merit system, no servigo publico.

com o identificador 380036003400370039003A00540052004100 Documento assinado digitalmente
conforme MP n° 2.200-2/2001, que institui a Infra-estrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP -
Brasil.

fls. 718

Para conferir o original, acesse o site https://esaj.tjsp.jus.br/pastadigital/sg/abrirConferenciaDocumento.do, informe o processo 2140583-69.2021.8.26.0000 e cédigo 1C1E6279.

Este documento é cépia do original, assinado digitalmente por JOSE DAMIAO PINHEIRO MACHADO COGAN, liberado nos autos em 03/10/2022 as 17:10 .



=E PODER JUDICIARIO )
w2 TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DE SAO PAULO
Orgéo Especial
49

A transposicdo de cargos publicos conforme posta na
legislacdo municipal ora analisada afronta os ditames constitucionais, em
especial, o sistema de mérito, uma vez que a capacidade técnica para o
desempenho de determinada fungdo € mensurada por meio do respectivo

concurso publico de provas ou de provas e titulos.

Ademais, verifica-se dos dispositivos impugnados alteragao
nao apenas na nomenclatura dos cargos, por meio de agrupamento de
cargos, mas houve modificagbes nos requisitos de provimento e

remuneracgao.

Como bem ressaltando no ilustre parecer da douta

Procuradoria-Geral de Justiga:

Ndo se nega a possibilidade de aprimoramento na
organizagdo administrativa de determinado ente federativo, e
tampouco a reestruturagdo do respectivo quadro de cargos,
empregos e fungbes. Tal possibilidade é insita a propria
autonomia de cada ente federativo, e em especial dos
Municipios. Também nao se refuta a possibilidade de
enquadramento  de  servidores, ja integrantes da
Administracdo, nos casos de extingdo ou transformagéo de
cargos, empregos e fungbes, desde que idénticas as
atribuicbes do novo cargo e idénticos o0s requisitos ou

condigbes exigidas dos candidatos ao seu provimento.
SOUZA esclarece:

“O aspecto da valorizagao do sistema do mérito, que, como
visto, € um dos objetivos da obrigatoriedade da ampla
competicdo, para investidura em cargo publico, afigura-se-me

que fica superado, na hipbétese de transformagdao sem

com o identificador 380036003400370039003A00540052004100 Documento assinado digitalmente
conforme MP n° 2.200-2/2001, que institui a Infra-estrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP -
Brasil.

fls. 719

Para conferir o original, acesse o site https://esaj.tjsp.jus.br/pastadigital/sg/abrirConferenciaDocumento.do, informe o processo 2140583-69.2021.8.26.0000 e cédigo 1C1E6279.

Este documento é cépia do original, assinado digitalmente por JOSE DAMIAO PINHEIRO MACHADO COGAN, liberado nos autos em 03/10/2022 as 17:10 .



fls. 720

=E PODER JUDICIARIO )
w2 TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DE SAO PAULO
Orgéo Especial
50

elevacdo do nivel de complexidade das atribui¢cdes. (...)
Complicada mesmo € a transformacao que implique elevacgao
da complexidade das atribuicbes do cargo, responsabilidades
pertinentes a seus vencimentos — esta a ressalva de indicagao
prometida. Estando o cargo preenchido, todos os obstaculos
juridicos possiveis podem ser levantados, a saber: os
principios de incidéncia genérica (impessoalidade e
moralidade) e os de aplicacdo especifica (acessibilidade aos
cargos publicos e fortalecimento do sistema do mérito).” (op.
cit.)

Esse é o entendimento firmado pelo E. Supremo Tribunal

Federal:

EMENTA: ACAO DIRETA DE INCONSTITUCIONALIDADE.
LElI DO ESTADO DO CEARA. PROVIMENTO DERIVADO DE
CARGOS. INCONSTITUCIONALIDADE. OFENSA AO
DISPOSTO NO ART. 37, Il, DA CF. ACAO JULGADA
PROCEDENTE. | - Sdo inconstitucionais os artigos da Lei
13.778/2006, do Estado do Ceara que, a pretexto de
reorganizar as carreiras de Auditor Adjunto do Tesouro
Nacional, Técnico do Tesouro Estadual e Fiscal do Tesouro
Estadual, ensejaram o provimento derivado de cargos. Il -
Dispositivos legais impugnados que afrontam o comando do
art. 37, Il, da Constituicdo Federal, o qual exige a realizagéo
de concurso publico para provimento de cargos na
Administragdo estatal. 1ll - Embora sob o rétulo de
reestruturacdo da carreira na Secretaria da Fazenda,
procedeu-se, na realidade, a instituicdo de cargos publicos,
cujo provimento deve obedecer aos ditames constitucionais.
IV - Acdo julgada procedente. (ADI 3857, Relator(a):
RICARDO LEWANDOWSKI, Tribunal Pleno, julgado em
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18/12/2008, DJe-038 DIVULG 26-02-2009 PUBLIC

27-02-2009 EMENT VOL-02350-01 PP-00066 RTJ
VOL-00209-01 PP-00133).

Assim, ja se posicionou este C. Orgdo Especial em casos

ACAO DIRETA DE INCONSTITUCIONALIDADE -~
Inconstitucionalidade dos artigos 3°, 4° e 7° da Lei n°® 2.527, de
01 de abril de 2016, do Municipio de Itapecerica da Serra —
Cargos de "Auxiliares de Desenvolvimento Infantil" que foram
alcados a categoria de professores, quando cumpridos certos
requisitos — Cargos de natureza e requisitos de investidura
diversos — Transferéncia do cargo de auxiliar para o de
professor, sem prévio ingresso por concurso publico — Afronta
ao artigo 67, inciso | da lei federal n° 9.394/96 - Violagao aos
artigos 111 e 115, inciso Il, ambos da Constituicdo do Estado
de Sao Paulo — Ademais, tema pacificado pela Sumula
vinculante n° 43 do Colendo Supremo Tribunal Federal, em
que declarada inconstitucional toda modalidade de provimento
que propicie ao servidor investir-se, sem prévia aprovagao em
concurso publico destinado ao seu provimento, em cargo que
n&o integra a carreira na qual anteriormente investido - ACAO
JULGADA PROCEDENTE, com modulacdo dos efeitos,
aplicando-se o prazo de 120 dias.(TJSP; Direta de
Inconstitucionalidade 2291641-22.2021.8.26.0000; Relator
(a): Elcio Truijillo; Orgéo Julgador: Orgédo Especial; Tribunal de
Justica de Sao Paulo - N/A; Data do Julgamento: 08/06/2022;
Data de Registro: 09/06/2022)

ACAO DIRETA DE INCONSTITUCIONALIDADE - LEI
COMPLEMENTAR N. 227, DE 06 DE DEZEMBRO DE 2013,
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DO MUNICIPIO DE EMBU DAS ARTES — LEGITIMIDADE

ATIVA DO SINDICATO - PERTINENCIA TEMATICA -
TRANSFORMACAO DO CARGO DE AUXILIAR DE
DESENVOLVIMENTO INFANTIL NO DE PROFESSOR DE
DESENVOLVIMENTO INFANTIL — INADMISSIBILIDADE -
REQUISITOS DE INGRESSO E ATRIBUICOES DISTINTOS -
OFENSA A REGRA DO CONCURSO PUBLICO - VIOLACAO
AOS ARTIGOS 111, 115, INCISO I, DA CONSTITUICAO
ESTADUAL, APLICAVEIS AOS MUNICIPIOS POR FORCA
DO SEU ARTIGO 144 — SUMULA VINCULANTE N° 43, DO
STF - ACAO PROCEDENTE, COM MODULACAO DE
EFEITOS E RESSALVA. (TJSP; Direta de
Inconstitucionalidade 2158256-75.2021.8.26.0000; Relator
(a): Matheus Fontes; Orgdo Julgador: Orgdo Especial;
Tribunal de Justica de Sdo Paulo - N/A; Data do Julgamento:
11/05/2022; Data de Registro: 15/05/2022)

Por fim, necessaria a aplicagdo da modulacédo de efeitos em
relagdo aos dispositivos ora declarados inconstitucionais em vista da
seguranga juridica, nos expressos termos do art. 27, da Lei 9.868/99 (Art.
27. Ao declarar a inconstitucionalidade de lei ou ato normativo, e tendo em
vista razbes de seguranga juridica ou de excepcional interesse social,
podera o Supremo Tribunal Federal, por maioria de dois tergcos de seus
membros, restringir os efeitos daquela declaragdo ou decidir que ela s6
tenha eficacia a partir de seu trénsito em julgado ou de outro momento que
venha a ser fixado.), aplicavel por for¢ga do artigo 229, do Regimento Interno
deste E. Tribunal, para que, em razdo da quantidade de normas
impugnadas, seja fixado o prazo de 120 dias, a contar da data do
julgamento da presente agao direta de inconstitucionalidade, para que o
Municipio tenha tempo habil para reorganizar a ocupag¢ao dos cargos e
tome as providéncias necessarias para adequacgao ao julgado, destacando-

se a natureza irrepetivel das verbas pagas.
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Assim, deve ser julgada procedente a presente agcao para
declarar a inconstitucionalidade dos artigos 1°, 2° e 3° do “Capitulo IV Das
Disposi¢des Transitérias” e dos Anexos | e IV, da Lei n® 9.843, de 03 de
junho de 2016, bem como artigos 4° e 5° da Lei n° 10.026, de 07 de

dezembro de 2017, ambas do Municipio de Santo André.

Isso posto, julga-se procedente a agcao para declarar a
inconstitucionalidade dos artigos 1°, 2° e 3° do “Capitulo IV Das
Disposi¢coes Transitorias” e dos Anexos | e IV, da Lei n° 9.843, de 03
de junho de 2016, bem como artigos 4° e 5° da Lei n° 10.026, de 07 de
dezembro de 2017, ambas do Municipio de Santo André, com ressalva
a incidéncia dos efeitos a partir de 120 dias da prolagao do
julgamento, ressaltando-se a irrepetibilidade dos valores recebidos a

titulo de boa-fé.

José Damiao Pinheiro Machado Cogan
Desembargador Relator
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