LEI N° 3.939, DE 13 DE NOVEMBRO DE 1972

VIDE LEI 4.180/73

A Céamara Municipal de Santo André decreta e eu promulgo a seguinte lei:

CAPITULO |

DOS ORGAOS DA ADMINISTRACAO
(Vide Dec. N° 8.601/76)

Art. 1° - A Prefeitura Municipal de Santo André, para a execug¢ao dos servicos
municipais, fica constituida dos seguintes 6rgaos, autbnomos entre si e diretamente
subordinados ao Prefeito:

— SECRETARIA DE ASSUNTOS INTERNOS E JURIDICOS;

— SECRETARIA DA FAZENDA,

— SECRETARIA DE OBRAS E SERVICOS MUNICIPAIS;

— SECRETARIA DE EDUCACAO, CULTURA E ESPORTES;

— SECRETARIA DE SAUDE PUBLICA E ASSISTENCIA SOCIAL.
Art. 2° - Sao subordinados ao Prefeito Municipal, os seguintes 6rgédos:
— Departamento de Transito e Seguranca;

— Gabinete;

— Comisséo Permanente de Licitacdes;

| / | — Junta de Recursos Fiscais;

[ /11 — Junta do Servico Militar;

I /1l - Comissdo Municipal de Planejamento.

Art. 3° — O Departamento de Transito e Seguranca compreende:
— Sec¢do de Transito;

1.0.1.0.2 - Guarda Municipal;

/' | — Comisséo de Tréafego.

Art. 4° — Ao Departamento de Transito e Seguranca compete executar todos os
servicos de transito atribuidos ao Municipio, assim como a guarda de préprios
municipais.

Art. 5° — O Gabinete compreende:



1.0.2.0.0.1. — Setor de Relacdes Publicas;
1.0.2.0.0.2. - Setor de Copa,;
1.0.2.0.0.3. — Setor de Expediente.

Art. 6° — Ao Gabinete do Prefeito competem os encargos de receber pessoas que
procurem o Chefe do Executivo Municipal para marcar audiéncias, representa-lo em
reunides e solenidades, manter os servi¢cos de Relacdes Publicas e Expediente.

Art. 7° — A Comisséo Permanente de Licitacbes compreende:
1.0.3.0.1. — Secéo de Preparo de Licitacbes.

Art. 8° — A Comissédo Permanente de Licitagbes compete processar e julgar as
concorréncias e as tomadas de precos para aquisicdo de materiais, execucédo de
servicos e obras, e alienacdes da administragéo centralizada.

Art. 9° — A Junta de Recursos Fiscais compete julgar, em segunda instancia, os
recursos interpostos pelos contribuintes do Municipio contra atos e decisées sobre
matéria fiscal praticados, por forga de suas atribuigcfes, pela chefia do 6rgéo
fazendario da Prefeitura.

Art. 10 — A Junta do Servi¢co Militar compete executar todos os trabalhos referentes ao
Servigo Militar do Municipio.

Art. 11 — A Comissdo Municipal de Planejamento compete opinar sobre as atividades
relacionadas com o planejamento municipal e coordenar a elaborac&o do plano Diretor
do Desenvolvimento Integrado do Municipio.

Art. 12 — A Secretaria dos Assuntos Internos e Juridicos compreende:
— Departamento de Administragao;

— Procuradoria Geral,

— Consultoria Geral;

1.1.0.4. — Divisao de Expediente:

/' 1 — Comissdo Permanente de Inquérito.

Art. 13 — A Secretaria dos Assuntos Internos e Juridicos compete defender os
interesses do Municipio em Juizo, pronunciar-se sobre toda matéria legal que lhe for
submetida, exercer atividades ligadas a administracao geral da Prefeitura, no que
concerne o pessoal, material e expediente.

Art. 14 — O Departamento de Administracdo compreende:
1.1.1.1. - Divisdo de Pessoal;
1.1.1.2. — Divisdo do Material;

1.1.1.0.3. — Secéo de Estatistica;



1.1.1.0.4. — Secéao de Organizacdo e Métodos.

Art. 15 — A Divisdo de Pessoal constitui-se dos seguintes 6rgaos:
1.1.1.1.1. — Secéo de Servicos Gerais;

1.1.1.1.2. — Secédo de Registro de Pessoal;

1.1.1.1.3. — Secao de Controle de Pagamento;

1.1.1.1.4. — Secao de Recrutamento, Selecdo e Treinamento.
Paragrafo Unico - A Secao de Servigos Gerais tera subordinada a si:
1.1.1.1.1.1. — Setor de Manutencao e Portaria.

Art. 16 — A Divisdo de Material constitui-se dos seguintes 6rgaos:
1.1.1.2.1. — Sec¢ao de Compras;

1.1.1.2.2. — Secao dos Almoxarifados.

Art. 17 — Ao Departamento de Administracdo compete exercer as atividades ligadas a
administracdo geral da Prefeitura, no que concerne a organizacao dos servicos,
pessoal e material.

Art. 18 — A Procuradoria Geral compreende:

1.1.2.1. — Procuradoria.

Paragrafo Unico - A Procuradoria tera subordinada a si:
1.1.2.1.0.1. — Setor de Divida Ativa.

Art. 19 — A Procuradoria Geral compete representar o Municipio em Juizo, bem como
efetuar a cobranca judicial da divida ativa e servi¢os decorrentes.

Art. 20 - A Consultoria Geral compreende:
1.1.3.1. — Consultoria Geral;
1.1.3.0.0.1. — Setor de Expediente.

Art. 21 — A Consultoria Geral compete pronunciar-se sobre toda matéria juridica de
ordem interna ou externa, bem como elaborar minutas de atos administrativos em que
a Prefeitura for parte ou interessada.

Art. 22 — A Divisdo do Expediente compreende:

1.1.0.4.1. — Secao de Protocolo e Arquivo;

1.1.0.4.0.1. — Setor de Expediente.

Paragrafo unico — A Secéo de Protocolo e Arquivo tera subordinada a si:

1.1.0.4.1.1. — Setor de Arquivo.



Art. 23 — A Divisao de Expediente compete executar todos 0s servigos referentes ao
expediente da Prefeitura, como publica¢cBes dos atos oficiais, recebimento, registro,
movimentag&o e arquivamento de papéis e documentos de interesse da
administracao.

Art. 24 — A Comissdo Permanente de Inquérito compete proceder e julgar sindicancias
e inquéritos administrativos em que esteja envolvido servidor da Prefeitura.

Art. 25 — A Secretaria da Fazenda compreende:
1.2.0.1. - Divisdo de Orgcamento;

1.2.1. — Departamento da Receita;

1.2.2. — Departamento da Despesa;

1.2.3. — Auditoria;

1.2.0.0.1. — Secao de Processamento de Dados.

Art. 26 — A Secretaria da Fazenda compete orientar a politica financeira e fiscal do
Municipio, bem como executar atividades relativas a lancamentos de tributos e
arrecadacao de rendas municipais, a fiscalizagado dos contribuintes, ao recebimento,
guarda e movimentacao de valores, ao controle contabil e patrimonial e a elaboracgéo e
controle do orgamento municipal.

Art. 27- A Auditoria compete exercer o controle financeiro e orgamentério interno na
administracdo centralizada e descentralizada, inclusive Fundagdes constituidas em
virtude de lei municipal e de cujos recursos 0 municipio participe.

Art. 28 — O Departamento da Receita compreende:

1.2.1.1. — Divisdo de Tributos Imobiliarios;

1.2.1.2. - Diviséo de Tributos Mobiliarios;

1.2.1.0.1. — Secao de Tomada de Contas e Cobranca Amigéavel.

Art. 29 — A Divisao de Tributos Imobiliarios constitui-se dos seguintes 6rgaos:
1.2.1.1.1. — Secéo de Tributos Imobiliarios;

1.2.1.1.2 — Secédo de Cadastro Fiscal;

1.2.1.1.3. — Secao de Pesquisas de Valores Imobiliérios.

Art. 30 — A Divisdo de Tributos Mobiliarios constitui-se dos seguintes 6rgéos:
1.2.1.2.1 — Secao de Tributos de Atividades Gerais;

1.2.1.2.2. — Secéo de Fiscalizacéo.

Paragrafo unico - A Secéo de Fiscalizacao tera subordinada a si:

1.2.1.2.2.1. - Setor de Industria e Comércio;



1.2.1.2.2.2. — Setor de Feiras e Mercados.
Art. 31 — A Secao de Tomada de Contas e Cobranca Amigavel tera subordinada a si:
1.2.1.0.1.1. — Setor de Entrega de Avisos.

Art. 32 — Ao Departamento da Receita compete executar as atividades relativas a
lancamentos, fiscalizagdo e cobranga amigével de tributos de natureza imobiliaria e
mobiliéria.

Art. 33 — O Departamento de Despesa compreende:

1.2.2.1. - Divisao de Contabilidade;

1.2.2.2. — Tesouraria.

Art. 34 — A Divisdo de Contabilidade constitui-se dos seguintes 6rgaos:
1.2.2.1.1. — Secgao de Patrimonio;

1.2.2.1.2. — Secao de Contabilidade;

1.2.2.1.3. — Secao de Controle do Material.

Paragrafo Unico — A Secédo de Contabilidade terd subordinada a si:
1.2.2.1.2.1. — Setor de Escrituragao;

1.2.2.1.2.2. — Setor de Contas a Pagar.

Art. 35 — Ao Departamento de Despesa compete executar atividades relativas ao
recebimento, guarda e movimentacgéo de valores, ao controle contabil e patrimonial,
bem como a elaboracgédo e controle do orcamento municipal.

Art. 36 — A Secretaria de Obras e Servigcos Municipais compreende:
1.3.1. — Departamento de Obras;

1.3.2. — Departamento de Planejamento Urbano;

1.3.3. — Departamento de Transportes;

1.3.4. — Departamento de Servicos Municipais;

1.3.5. — Departamento de Vias Publicas;

1.3.0.0.1. — Secédo de Operacédo de Campo.

Art. 37 — A Secretaria de Obras e Servigcos Municipais compete executar atividades
relativas ao planejamento, fiscalizacdo ou execucao e manutencao de obras publicas e
servicos municipais, bem como ao controle e fiscalizacdo das obras particulares e as
pertinentes ao sistema de transportes da Municipalidade.

Art. 38 — O Departamento de Obras compreende:



1.3.1.1. — Divisdo de Manutencdo de Obras Publicas;
1.3.1.2. — Divisédo de Obras Publicas.

Art. 39 — A Divisdo de Manutencado de Obras Publicas constitui-se dos seguintes
orgaos:

1.3.1.1.1. — Sec¢éo de Manutencéo de Edificios Publicos e Escolares.

Paragrafo Unico - A Se¢édo de Manutencao de Edificios Publicos e Escolares tera
subordinada a si:

1.3.1.1.1.1 — Setor de Manutencéo de Prédios Escolares.

Art. 40 — A Divisdo de Obras Publicas constitui-se dos seguintes 6rgaos:
1.3.1.2.1. — Secgéo de Obras Publicas;

1.3.1.2.2. — Secdao de Fiscalizagédo e Execuc¢do de Obras Publicas.

Art. 41 — Ao Departamento de Obras compete executar atividades relativas a
construcao ou fiscalizacdo de obras estruturais, inclusive manutencao de edificios
publicos.

Art. 42 — O Departamento de Planejamento Urbano compreende:

1.3.2.1. - Diviséo de Pesquisas e Projetos;

1.3.2.0.0.1. — Setor de Arquivos e Desenhos e Cdpias.

Art. 43 — A Divisao de Pesquisas e Projetos, constitui-se dos seguintes 6rgaos:
1.3.2.1.1. — Sec¢éo de Cadastro Imobiliario;

1.3.2.1.2. — Secao de Orgamentos Prévios.

Paragrafo Unico - A Secao de Cadastro Imobiliario terd subordinada a si:
1.3.2.1.1.1. — Setor de Emplacamento e Numeracao.

Art. 44 — Ao Departamento de Planejamento Urbano compete proceder a pesquisas
sobre o desenvolvimento urbano, planejar e projetar obras publicas relativas a sistema
viario, edificios publicos e paisagismo, bem como manter atualizado o cadastro
imobiliario do Municipio.

Art. 45 — O Departamento de Transporte compreende:
1.3.3.1. — Divisdo de Servicos Gerais de Transportes.

Art. 46 — A Divisdo de Servicos Gerais de Transportes constitui-se dos seguintes
orgaos:

1.3.3.1.1. — Sec¢éo de Manutencéo de Veiculos, Maquinas Pesadas e Equipamentos;

1.3.3.1.0.1. — Setor de Expediente, Custos e Pessoal;



1.3.3.1.0.2. — Setor de Servicos Gerais de Transportes;
1.3.3.1.0.3. — Setor de Distribui¢cdo de Veiculos.

Art. 47 — A Sec¢éo de Manutencéo de Veiculos, Maquinas Pesadas e Equipamentos
ter4 subordinada a si:

1.3.3.1.1.1. — Setor de Manuten¢ao de Mecéanica, Funilaria e Pintura.

Art. 48 — Ao Departamento de Transportes compete executar atividades relativas ao
controle e manutencao geral de veiculos, maquinas e equipamentos da Prefeitura.

Art. 49 — O Departamento de Servigcos Municipais compreende:

1.3.4.1. — Diviséo de Servigos Municipais;

1.3.4.2. - Divisdo de Obras Particulares;

1.3.4.3. — Divisdo Administrativa;

1.3.4.0.1. — Secao de Servigos Rurais;

1.3.4.0.0.2. — Setor de Expediente.

Art. 50 — A Divisdo de Servigos Municipais constitui-se dos seguintes 6rgaos:
1.3.4.1.1. — Secao de Eletricidade;

1.3.4.1.2. — Secao de Coleta de Lixo e Limpeza Publica;

1.3.4.1.3. — Secao de Parques e Jardins.

8 1° - A Secdo de Eletricidade tera subordinada a si:

1.3.4.1.1.1. — Setor de lluminacéo Publica e Extensdo de Redes Domiciliares.
§ 2° - A Secéo de Coleta de Lixo e Limpeza Publica tera subordinada a si:
1.3.4.1.2.1. — Setor de Aterros Sanitarios.

8§ 3° — A Secdo de Parques e Jardins tera subordinada a si:

1.3.4.1.3.1. — Setor de Cemitérios;

1.3.4.1.3.2. — Setor de Manutencéo de Parques e Jardins.

Art. 51 — A Divisdo de Obras Particulares constitui-se dos seguintes 6rgaos:
1.3.4.2.1. — Sec¢édo de Obras Particulares;

1.3.4.2.2. — Secéo de Fiscalizagdo de Obras Particulares;

1.3.4.2.1. — Setor de Loteamento, Arruamento e Nivelamento.

Paragrafo Unico - A Secéo de Obras Particulares teré subordinada a si:



1.3.4.2.1.1. — Setor de Assisténcia a Casa Popular.

Art. 52 — Ao Departamento de Servicos Municipais compete planejar e executar
atividades referentes aos servi¢cos de coleta de lixo, limpeza publica, parques e jardins,
bem como controlar e fiscalizar a construcédo de edificios particulares, loteamentos e
arruamentos.

Art. 53 — O Departamento de Vias Publicas compreende:
1.3.5.1. — Diviséo de Vias Publicas e Obras de Arte.
1.3.5.2. — Divisdo de Manutenc¢édo de Vias Publicas e Obras de Arte.

Art. 54 — A Divisdo de Vias Publicas e Obras de Arte, constitui-se dos seguintes
6rgaos:

1.3.5.1.1. — Sec¢éo de Vias Publicas e Obras de Arte;
1.3.5.1.2. — Secédo Financeira e Fiscal,
1.3.5.1.0.1. — Setor de Laboratério de Analise de Solo.

Art. 55 — A Divisao de Manutencao de Vias Publicas e Obras de Arte constitui-se dos
seguintes érgaos:

— Setor de Aterros e Desaterros e Servicos de Terraplanagem;
1.3.5.2.0.2. — Setor de Construcdo de Muros de Arrimo e Galerias.
1.3.5.2.0.3. — Setor de Conservacao de Vias Publicas e Limpeza de Rios e Cérregos.

Art. 56 — Ao Departamento de Vias Publicas compete executar atividades relativas a
planejamento, construcdo e manutencao de vias publicas e obras de arte.

Art. 57 — A Secretaria de Educacéo, Cultura e Esportes compreende:
1.4.1. — Departamento de Educacao, Cultura e Esportes;

1.4. /1 - Conselho Municipal de Auxilios e Subvencdes;

1.4. /11 - Comissdo Permanente de Festejos.

1.4.0.0.0.1. — Setor de Correspondéncia.

Art. 58 — A Secretaria de Educacéo, Cultura e Esportes compete executar atividades
relativas a promocao de auxilios e subvencoes, festejos da cidade, bem como
planejar, executar e manter atividades relativas a difuséo cultural, a promogéo de
assisténcia escolar e esportiva, de bibliotecas, de cursos e recreacfes esportivas e de
alimentacéo escolar.

Art. 59 — O Departamento de Educacao, Cultura e Esportes, compreende:
1.4.1.1. — Divisdo de Educacéo e Cultura;

1.4.1.2. — Divisdo Administrativa do Estadio Municipal.



Art. 60 — A Divisdo de Educacédo e Cultura constitui-se dos seguintes 6rgaos:
1.4.1.1.1. — Secao de Difuséo Cultural;

1.4.1.1.2. — Secéo de Bibliotecas;

1.4.1.1.3. — Secéo de Alimentacao Escolar;

1.4.1.1.0.1. — Setor de Administracéo de Teatros e Auditérios.

Art. 61 — A Divisdo Administracao do Estadio Municipal constitui-se dos seguintes
orgaos:

1.4.1.2.1. — Secgao de Transportes;
1.4.1.2.0.1. — Setor de Expediente.

Art. 62 — Ao Departamento de Educacgéo, Cultura e Esportes compete executar
atividades relativas ao planejamento, execu¢cédo e manutencao da difuséo cultural, da
promocao a assisténcia escolar e esportiva, de bibliotecas, de cursos e recreacdes
esportivas e de alimentacdo escolar do Municipio.

Art. 63 — Ao Conselho Municipal de Auxilios e Subvenc¢des compete elaborar e
aprovar normas reguladoras da fixacdo e concessao de subvenc¢des e auxilios a
sociedades civis, assistenciais, educacionais, culturais e esportivas sem fins lucrativos,
bem como aprovar o pagamento de auxilios e subvencdes.

Art. 64 — A Comissdo Permanente de Festejos compete organizar e supervisionar 0s
festejos que forem indicados pelo Prefeito Municipal, inclusive: Carnaval, Dias das
Maes, Festas Natalinas, Fundacéo da Cidade e outros.

Art. 65 — Ao Setor de Correspondéncia compete redigir, bem como controlar a
expedicdo e recebimento da correspondéncia da Secretaria de Cultura, Educagéo e
Esportes, inclusive 0 encaminhamento de convites e oficios.

Art. 66 — A Secretaria de Saude Publica e Assisténcia Social compreende:
1.5.1. — Departamento de Saude;

1.5.2. — Departamento Administrativo do Hospital Municipal;

1.5.0.1. — Divisdo da Saude Publica e Assisténcia Social.

1.5.0.0.1. — Secao Financeira e de Custos.

Art. 67 — A Secretaria da Saude Publica e Assisténcia Social compete desenvolver
programas de higiene e saude publica, assisténcia médico-hospitalar, bem como de
promocao do bem estar social da populacéo local.

Art. 68 — O Departamento de Saude compreende:
1.5.1.0.1. — Secéo de Clinica Médica,;

1.5.1.0.2. — Secéo de Pronto Socorro e Ambulatério;



1.5.1.0.3. — Secéo de Cirurgia;
1.5.1.0.4. — Sec¢édo de Maternidade e Obstetricia;
1.5.1.0.5. — Secédo de Assisténcia Social (SAME).

Art. 69 — Ao Departamento de Saude compete promover assisténcia médica e
hospitalar & populagéo local.

Art. 70 — O Departamento Administrativo do Hospital Municipal compreende:
1.5.2.1. — Divisdo Administrativa do Hospital Municipal.

Art. 71 — A Divisdo Administrativa do Hospital Municipal constitui-se dos seguintes
6rgaos:

1.5.2.1.0.1. — Setor de Farmécia e Laboratorio;

1.5.2.1.0.2. — Setor de Servicos Diversos;

1.5.2.1.0.3. — Setor de Nutricao e Dietética;

1.5.2.1.0.4. — Setor de Controle do Pessoal do Hospital Municipal.

Art. 72 — Ao Departamento Administrativo do Hospital Municipal compete executar
atividades relativas ao controle contabil e de custos do hospital, da fabricacdo e
distribuicdo dos produtos fabricados ou adquiridos, bem como coordenar e fiscalizar os
servigos de natureza diversa, de nutricao e dietética.

Art. 73 — A Divisdo de Saude Publica e Assisténcia Social compreende:

VIDE LEI 6.354/87

1.5.0.1.1. — Sec¢éo de Assisténcia Odontoldgica;
1.5.0.1.2. — Sec¢édo de Saude Publica e Assisténcia Social.
1.5.0.1.0.1. — Setor de Profilaxia da Raiva.

Paragrafo Unico - A Secéo de Saude Publica e Assisténcia Social terd subordinada a
Si:
1.5.0.1.2.1. — Setor de Saude Escolar;

1.5.0.1.2.2. — Setor de Fiscalizacdo de Saude Publica e de Profilaxia de Moléstias
Infecto contagiosas;

1.5.0.1.2.3. — Setor de Assisténcia Social.

Art. 74 — A Divisdo de Saude Publica e Assisténcia Social compete desenvolver
programas de higiene publica, de profilaxia de moléstias infecto-contagiosas, bem
como, executar servi¢os de assisténcia odontoldgica e social de fiscalizagéo, em geral,
referente a higiene e saude publicas.



Art. 75 — Os cargos de chefia e de direcao da Prefeitura Municipal de Santo André séo
os constantes do Quadro Unico anexo a esta lei.

Paragrafo Unico - O codigo de vencimentos, a forma de provimento, as horas
semanais e a qualificacéo exigida para o preenchimento dos cargos sdo as
estabelecidas no Quadro Unico.

Art. 76 — O titular de cargo de chefia lotado em 6rgéo desdobrado fica com o direito de
optar no prazo de 15 (quinze) dias, por um dos cargos de igual grau hierarquico
lotados nos novos 6rgaos.

Art. 77 — O titular de cargo lotado em 6rgdo extinto por esta lei, ser4 aproveitado em
outro cargo de igual grau hierarquico, observada a habilitacéo.

Art. 78 — Acesso é a forma de provimento nos cargos da mesma natureza de trabalho,
de maior grau de responsabilidade e maior complexidade de atribuicdes.

Art. 79 — Serdo providos por acesso, respectivamente, nos cargos de Procurador
Geral, os titulares efetivos dos cargos de Procurador Chefe e de Consultor-Chefe.

Art. 80 — O provimento dos cargos que vierem a vagar, em decorréncia do disposto no
artigo anterior, sera feito por acesso de titulares efetivos de cargos de classe final de
carreira de Advogado, observada a lotagéo atual.

Paragrafo Unico - Efetivado o provimento para os cargos vagos em decorréncia do
disposto no presente artigo e realizadas promoc¢des, na forma da lei, seréo extintos,
nas respectivas vacancias, 2 (dois) cargos de Advogado I.

Art. 81 - O provimento dos demais cargos efetivos vagos, quando nao exigida a
experiéncia no Quadro Unico, seré feito por concurso publico, na forma da
Constituicdo Federal.

§ 1° - Atendido os requisitos de experiéncia e qualificagdo especificados no Quadro
Unico, o provimento sera feito por acesso.

§ 2° - O requisito de experiéncia seré considerado em relagédo ao exercicio de
atribuicdes correspondentes ou assemelhadas aquelas do cargo a ser provido,
computado inclusive o tempo de exercicio de cargo hierarquicamente superior, desde
gue da mesma natureza de trabalho.

§ 3° - Seré prevalente o maior tempo de experiéncia, e em caso de empate, a escolha
serd feita mediante concurso de titulos, sendo preferenciais, para os cargos de nivel
universitario, titulo de pds-graduacéo.

§ 4° - A experiéncia obtida em outras entidades publicas sera comprovada mediante
certiddo fornecida pela autoridade competente, titulos de nomeacéo e outros
documentos héabeis.

Art. 82 — Do provimento feito de acordo com esta lei, cabera recurso do funcionario
gue se julgar prejudicado, dentro do prazo de 5 (cinco) dias, a contar da data da
publicacdo do ato.



Art. 83 — Ocorrendo a vacéancia dos cargos de Chefe de Divisdo do Pessoal, Chefe da
Secdao de Fiscalizacdo, Chefe da Secdo de Contabilidade e Chefe da Secéo de
Cadastro Imobiliario, passardo os mesmos a ser privativos, respectivamente, de:
Bacharel em Ciéncias Juridicas ou Administrador de Empresas; Colegial ou
equivalente; Economista e Técnico em Contabilidade e Engenheiro Agrimensor.

Paragrafo Unico - Os cargos de Chefe de Divisdo do Pessoal e de Chefe de Secao de
Cadastro Imobiliario, referido neste artigo, ficardo, na vacéancia, reclassificados para os
cbdigos 31 e 30, respectivamente.

Art. 84 — A Secao de Operacdo de Campo, na respectiva vacancia, sera transformada
em Setor de Agrimensura.

Paragrafo unico - O Cargo de Chefe de Operac¢do de Campo, na respectiva vacancia,
ficara transformado em Encarrego de Setor de Agrimensura, de provimento efetivo,
privativo de Engenheiro Agrimensor, Cédigo 26, sujeito a 40 (quarenta) horas
semanais de trabalho.

Art. 85 — Fica extinta, na vacancia, a Se¢do de Servigos Rurais e respectivo cargo de
chefia.

Art. 86 — As competéncias dos 6rgaos e atribuicbes dos cargos constantes da
presente lei serdo fixadas por decreto do Prefeito Municipal.

Art. 87 — Sao considerados extintos os 6rgéos e os cargos de chefia e de direcdo ndo
constantes na presente lei.

Paragrafo Unico - Excetua-se do disposto no presente artigo, os cargos de chefia
anteriormente lotados no extinto DAE.

Art. 88 — Ficam criados, no Quadro Unico, anexo & Lei n® 3.139, de 20 de dezembro
de 1968, subordinados a Auditoria, 3 (trés) cargos de “Auditor”, Codigo 25, sujeitos ao
regime de 40 (quarenta) horas semanais, de provimento em Comissao.

Paragrafo Unico - Os cargos de Auditor séo privativos de Economista, Administrador
de Empresas ou Contador.

Art. 89 — O Executivo remetera a Camara, no prazo de 60 (sessenta) dias, a contar da
promulgacéo da presente lei, projeto de classificacdo de cargos da Prefeitura,
previamente avaliados.

VIDE LEI 3.996/72
e
LEI 4.071/73

Art. 90 — As despesas decorrentes da execucao da presente lei correrdo por conta de
verbas préprias do orcamento de 1973 e dos exercicios subsequentes.

Art. 91 - Esta lei entrara em vigor em 1° de janeiro de 1973, revogadas as disposicoes
em contrario.



UADRO UNICO

H
_[cop. FORMA DE RO QUALIFICAC
CODIFICACA " AO
VENC. TO M. EXIGIDA
DENOMINAC DENOMINAC ~
AO NOVA AO ANTIGA LOTAGAO
Secretario da |Secretario da Secretaria
Secretaria Secretaria dos
dos Assuntos dos Negécios Assuntos 1.1 33 Comissao
Internos e Internos e Internos e
Juridicos Juridicos Juridicos
Secretario da |Secretario da Secretaria
Secretaria da |Secretaria da da 1.2 33 |Comissao
Fazenda Fazenda Fazenda
Secretario da Secretario da )
. . Secretaria
Secretaria de |Secretaria de de Obras e
Obras e Obras e . 33 |Comissao
. . Servigos
Servigos Servigos o
o A Municipais
Municipais Municipais
Secretério da L. Secretaria
. Secretario da
Secretaria de Secretaria de de
Educacéo, N Educacéo, 1.4 33 |Comissao
Educacéo e
Cultura e Cultura e
Cultura
Esportes Esportes
Secretario da Secretario da )
. . Secretaria
Secretaria da |Secretaria da ,
, , da Saude
Salde Salde e .
L L Publicae 1.5 33 |Comissao
Publica e Publica e .
oA A Assisténcia
Assisténcia |Assisténcia .
) . Social
Social Social
Diretor do Diretor do Departame
Departsime.nt Departzime.nt ntci dg 101 32 Comissio
o de Transito |o de Transito Transito e
e Seguranca |e Seguranga Seguranca
Chefe de Chefe de Gabinete
Gabinete do Gabinete do i 32 Comissao
. . do Prefeito
Prefeito Prefeito



Presidente daPresidente da/Comissao

Comissao Comissao

Permanente |Permanente

de LicitagOes de Licitagbes

Chefe da Chefe da

Secdao de Secdao de

Transito Transito

Chefe da Chefe da

Guarda Guarda

Municipal Municipal

Encarregado

de Setor de

Relacbes

Publicas

Encarrego do

Setor de

Copa

Encarrego do

Setor de

Expediente

Cheie da Chefe da

Secdao de .

Preparo de Secretaria da
repare COPEL

Licitacbes

Diretor do Diretor do

Departament Departament

o de o de

Administracd Administraca

(0] 0

Procurador

Geral

Permanent
e de
Licitacbes

Secdao de
Transito

Guarda
Municipal

Setor de
Relagbes
Publicas

Setor de
Copa

Setor de
Expediente

Secéo de
Preparo de
LicitagBes

Departame
nto de

1.0.3

1.0.1.0.1

1.0.1.0.2

1.0.2.0.0.1

1.0.2.0.0.2

1.0.2.0.0.3

1.0.3.0.1

Administrag|™

ao

Procuradori

a Geral

1.1.2

32

22

22

19

14

14

30

32

32

Comissao

Efetivo

Comissao

Comissao

Comissao

Comissao

Comissao

Comissao

Efetivo

[@JNN

o

[@JFN

o

o

o

Nivel
Universitari
(0]

Oficial F.
Armadas

Bacharel
em
Ciéncias
Juridicas,
Economist
a ou
Administra
dor de
Empresas

Bacharel
em
Ciéncias
Juridicas,
Economist
aou
Administra
dor de
Empresas

Advogado



Consultor
Geral

Encarrego do

Setor de
Expediente

Chefe de
Divisao do
Expediente

CARGOS

DENOMINAC DENOMINAC
AO ANTIGA

AO NOVA

Presidente da

Comissao
Permanente
de Inquérito

Chefe da
Divisdo de
Pessoal

Chefe da
Divisao de
Material

Chefe da
Secdao de
Estatistica

Chefe da
Secdao de
Organizacao
e Métodos

CODIFICACA

(@)

Chefe da
Divisao de
Pessoal

Chefe da
Divisédo de
Material

Chefe da
Secdao de
Estatistica

Consultoria

Geral 1.1.3 32

Setor de

Expediente 1.1.3.0.0.1 17

Divisao do

Expediente 04 29

COD. FORMA DE go

DE PROVIMEN
TO SE

VENC. M.

LOTACAO

Comissao

Permanent 11/ 30

e de

Inquérito

Divisdo de ) | ;| 4 30

Pessoal

Divisao de

Material 1.1.1.2 29

Secdao de

Estatistica 1.1.1.0.3 22

Secdao de

Organizacd ) 1 104 30

oe

Métodos

Efetivo

Efetivo

Efetivo

QUALIFICAC

AO

EXIGIDA

Comissao

Efetivo

Efetivo

Efetivo

Efetivo

Advogado

Ginasio

Ginasio ou
equivalente

4 com

o

[@JN

experiéncia
minima de
2 anos

Advogado

Colégio ou
equivalent
€,
experiénci
a minima 2
anos.

Ginasio e
experiénci
a minima
de 2 anos

Administra
dor de
Empresas
ou
Economist



Chefe da
Secdao de
Servicos

Gerais

Encarrego do

Setor de
Manutencdo
e Portaria
Cheie de Chefe de
Secdao de ~
. Secdo de
Registro de
Pessoal
Pessoal
Cheie de Chefe da
Secdao de ~
Secéo de
Controle de
Folhas de
Pagamento Pagamento
do Pessoal 9
Chefe de
Secao de
Recrutament
0, Selecédo e
Treinamento
Chefe da Chefe da
Secao de Secéo de
Compras Compras
Chefe da Chefe da
Secdo dos |Secdo dos
Almoxarifado Almoxarifado
S S
Procurador |Procurador
Chefe Chefe
Encarrego do
Setor de
Divida Ativa
Consultor Consultor
Chefe Chefe

Secdao de
Servicos
Gerais

11111

Setor de

Manutencd 1.1.1.1.1.1.

o e Portaria

Secéo de
Registro de 1.1.1.1.2
Pessoal

Secdao de
Controle de 1.1.1.1.3
Pagamento

Secéo de
Recrutame
nto,
Selegéo e
Treinament
0

11114

Secao de

1.1.1.2.1.
Compras

Secao dos
Almoxarifad (1.1.1.2.2
0s

zrocuradorl 1121

Setor de
Divida Ativa

1.1.2.1.0.1

Consultoria 1.1.3.1

22

22

22

22

22

22

31

19

31

Efetivo

Efetivo

Efetivo

Efetivo

Efetivo

Efetivo

Efetivo

Efetivo

Efetivo

Efetivo

[@ NN

o b

o

[@ TN

[@ NN

Ginasio ou
equivalent
e

Ginasio ou
equivalent
e

Ginasio ou

equivalent
e

Advogado
Ginésio ou
equivalent

e

Advogado



Encarrego do

Setor de
Expediente
Chefe da Chefe da
Secdao de Secdao de
Protocolo e |Protocolo e
Arquivo Arquivo
Encarrego do
Setor de
Arquivo
Chefe da
Divisao de
Orgamento

CODIFICAC
CARGOS A0

DENOMINAC DENOMINAC

AO NOVA AO ANTIGA

Diretor do
Departament
0 da Receita

Diretor do
Departament
o0 da
Despesa

Diretor da
Auditoria do
Municipio

Diretor da
Auditoria

Chefe da
Secdao de
Processamen

Setor de
Expediente 1.1.0.4.0.1

Secdao de
Protocolo e 1.1.0.4.1
Arquivo

Setor de

Arquivo 1.1.04.1.1

Divisao de

Orcamento 0.1

COD.

DE
VENC. TO

LOTACAO

Departamen
to da
Receita

1.2.1

Departamen
to da
Despesa

1.2.2

Auditoria 1.2.3

Secdao de
Processame
nto de

1.2.0.0.1

FORMA DE

PROVIMEN

28

31

HO

R.

SE

M.

32

32

32

30

~

Efetivo Ginasio

o

Ginésio ou
equivalent
e

Efetivo

Ginésio ou
equivalent
e

Efetivo

o

Economist
ac/
4 lexperiénci
a
comprovad
a

Efetivo

o

QUALIFICAC
AO

EXIGIDA

Bel. Em
Ciéncias
Juridicas e
Sociais ou
Economista

Comissao 0

Bel. Em
Ciéncias
Contabeis
ou
Economista

Comissao

Bel. Em
Ciéncias
Contabeis
ou
Economista

Comissao

4 Nivel
Universitari
oc/

Efetivo

o



to de Dados

Chefe da
Divisédo de
Tributos
Imobiliarios

Chefe da
Divisao de
Tributos
Mobiliarios

Chefe da
Secdao de
Tomada de
Contas e
Cobranca
Amigavel

Chefe da
Secdo de
Tributos
Imobiliarios

Chefe de
Secdao de
Cadastro
Fiscal

Chefe de
Secdao de
Pesquisa e

Chefe da
Secdo de
Tomada de
Contas

Chefe da
Secdo de
Tributos
Imobiliarios

Chefe de
Secdo de
Cadastro
Fiscal

Chefe de
Secéo de
Pesquisa e

Dados

Divisao de
Tributos
Imobiliarios

1211 31

Divisao de
Tributos
Mobiliarios

1.2.1.2 31

Secdao de
Tomada de
Contas e
Cobranca
Amigavel

1.21.01 22

Secdao de
Tributos
Imobiliarios

12111 28

Secdao de
Cadastro
Fiscal

12112 28

Secdao de
Pesquisa e
Valores

12113 28

Efetivo

Efetivo

Efetivo

Efetivo

Efetivo

Efetivo

especializa
cao

Administrad
or de
Empresas,
Bel. Em
Ciéncias

4 Juridicas

0 ou
Economista
, c/
experiéncia
comprovad
a

Administrad
or de
Empresas,
Bel. Em
Ciéncias

4 Juridicas

0 ou
Economista
, c/
experiéncia
comprovad
a

4 Técnico em
Contabilida
0
de

4 Colégio ou
0 lequivalente

4 Colégio ou
0 lequivalente

4 Colégio ou
0 lequivalente



Valores Valores Imobiliarios
Imobiliarios |[Imobiliarios
Chefe da Chefe da ~
~ N Secéo de
Secdao de Secdao de Tributos e
Tributos e Tributos e Atividades 1.2.1.2.1 28
Atividades  |Atividades .
. . Gerais
Gerais Gerals
Chefe da Chefe da Secio de
Seciode  Seciode oov09C o102 22
. L . .. [Fiscalizacéo
Fiscalizacdo |Fiscalizacao
o 3 a0 % st
. ) Industriae 1.2.1.2.2.1 19
Industria e  |Industria e .
L. L Comércio
Comércio Comeércio
E
ng;r;efo do Encarrego do [Setor de
. Setor de Feiras e 1.2.1.2.2.2 19
Feiras e .
Feiras Mercados
Mercados
o 0 20 et e
Entregade 1.2.1.0.1.1. 17
Entrega de Entrega de :
. . AVisos
AvVisos AVISOS
_[coD. FORMA DE :O
CODIFICACA '
CARGOS | DE PROVIMEN |
VENC. 1O M.
DENOMINAC DENOMINAC ”
AO NOVA  AO ANTIGA LOTAGAG
Chefe da Chefe da Divisdo de
Divisao de Divisao de Contabilida 1.2.2.1 31
Contabilidade Contabilidade [de
Chefe da Chefe da
Divisdo do Divisdo do Tesouraria 1.2.2.2 30
Tesouro Tesouro
Chefe da Chefe da Secdo de
Secdao de Secéo de Q. .. 12211 22
A A Patriménio
Patriménio Patrimonio

. 4
Efetivo 0
. 4
Efet
etivo 0
, 4
Efet
etivo 0
4
Efeti
etivo 0
. 4
Efetivo 0
QUALIFICAC
AO
EXIGIDA
4
Efeti
etivo 0
. 4
Efetivo 0
4
Efeti
etivo 0

Técnico em
Contabilida
de

Ginasio ou
equivalente

Ginasio ou
equivalente

Ginésio ou
equivalente

Economista
ou Bel. Em
Ciéncias
Contabeis
Técnico em

Contabilida
de



Chefe da Chefe da Secdao de
Secéo de Secdo de Contabilida
Contabilidade (Contabilidade |de

Chefe da Chefe da Secio de
Secdao de Secdao de ¢
Controle de |Controle de Material
Material Material
Encarrego do Setor de
Setor de
Escrituracao 0
Encarr
carrego do Setor de
Setor de
Contas a
Contas a Pacar
Pagar g
Diretor do Diretor do Departame
Departament Departament nto de
o de Obras |0 de Obras Obras
Diretor do Diretor do
Departame
Departament [Departament
nto de
o de o de :
. : Planejame
Planejamento Planejamento
. nto Urbano
Urbano e Urbanismo
Diretor do Diretor do Departame
Departament Departament nto de
o de o de Transporte
Transportes [Transportes s
Diretor do Diretor do Departame
Departament Departament nto de
o de Servicos 0 de Servigos |Servigos
Municipais  Municipais  Municipais
Diretor do
Departame
Departament .
. nto de Vias
0 de Vias Publicas
Publicas
Chefe da Chefe da Secdao de

1.2.2.1.2

Controle de1.2.2.1.3

Escrituracd 1.2.2.1.2.1

1.2.21.2.2

1.3.1

1.3.2

1.3.3

1.3.4

1.3.5

1.3.0.0.1

30

22

19

19

32

32

32

32

32

28

Efetivo

Efetivo

Efetivo

Efetivo

Comissao

Comissao

Comissao

Efetivo

Comissao

Efetivo

Iy

Economista
e Técnico
em
Contabilida
de, com
experiéncia
comprovad
a

Técnico em
Contabilida
de

Técnico em
Contabilida
de

Engenheiro

Arquiteto

Engenheiro

Engenheiro
Civil

Engenheiro



Secdao de

Operacéao de

Campo

Chefe de
Divisao de

Manutencdo

de Obras
Publicas

Chefe da
Divisao de
Obras
Publicas

Chefe da
Secao de

Manutencao

de Edificios
Publicos e
Escolares

Encarregado

do Setor de

Manutencao

de Prédios
Escolares

CARGOS

DENOMINAC DENOMINAC
AO ANTIGA

AO NOVA

Chefe da
Secdao de
Obras
Publicas

Chefe da
Secdao de

Fiscalizacdo

e Execucédo
de Obras
Publicas

Secdo de

Operacdao de

Campo

Chefe da
Divisédo de
Obras
Publicas

Encarregado

do Setor de

Manutencao

de Prédios
Escolares

Operagéao
de Campo

Divisédo de
Manutenca
o de Obras
Publicas

Divisao de
Obras
Publicas

Secdao de
Manutenca
o de
Edificios
Publicos e
Escolares

Setor de
Manutenca
o de
Prédios
Escolares

COD.

CODIFICACA DE

Chefe da
Secdao de
Obras
Publicas

VENC.

LOTACAO

Secédo de
Obras
Publicas

Secédo de
Fiscalizaca
oe
Execucéo
de Obras
Publicas

31

31

30

1.3.1.1.11 14

FORMA DE :O

PROVIMEN S
M.

30

30

0
Engenheiro
4 com exp.
Efetivo 0 Comprovad
a em obras
publicas
. 4 .
Efetivo 0 Engenheiro
Engenheiro
4 com exp.
Efetivo 0 Comprovad
a em obras
publicas
4
Efeti
etivo 0
QUALIFICAC
AO
EXIGIDA
Efetivo 4 [Engenheir
Olo
Engenheir
0 com
4 exp.
Efetivo 0 Comprova
da em
obras

publicas



Chefe da
Divisdo de
Pesquisas e
Projetos

Chefe da
Divisdo de
planejamento

Encarregado
do Setor de
Arquivos de
Desenhos e
Cépias

Chefe da Chefe da
Secdao de Secdo de
Cadastro Cadastro
Imobiliario Imobiliario

Encarregado
do Setor de
emplacament
oe
numeracao

Chefe da
Secdao de
Orgamentos
Prévios

Chefe da
Divisdo de
Servigos
Gerais de
Transportes

Chefe da
Divisdo de
Controle de
Veiculos

Chefe da
Secao de
Manutencao
de Veiculos,
Maquinas
pesadas e
Equipamento
S

Chefe da
Secdo de
Garagem

Encarregado
do Setor de
Expediente ,
Custo e
Pessoal

Divisado de

Pesquisas e(1.3.2.1

Projetos

Setor de
Arquivos de
Desenhos e
Cépias

Secdao de
Cadastro
Imobiliario

Setor de
emplacame
nto e
numeracao

Secédo de

1.3.2.0.0.1

1.3.211

132111

Orcamentos/1.3.2.1.2

Prévios

Divisado de
Servicos
Gerais de
Transportes

Secdo de
Manutenca
o de
Veiculos,
Maquinas
pesadas e
Equipament
oS

Setor de
Expediente
, Custo e
Pessoal

1.33.1

1.33.1.1

1.3.3.1.0.1

31

17

28

14

28

29

28

14

Efetivo

Efetivo

Efetivo

Efetivo

Efetivo

Efetivo

Efetivo

Comissao

Arquiteto
4 ou
0 |[Engenheir
0

Ginéasio

4 ou

0 lequivalent
e



Encarregado

do Setor de gZ:Sir 22
Servicos ¢ 13.3.1.02 14
. Gerais de
Gerais de
Transportes
Transportes
o st do. Setor de
L Distribuicdo 1.3.3.1.0.3 14
Distribuicdo .
. de Veiculos
de Veiculos
Encarregado Setor de
do Setor de Funilaria
Funilaria, ) ' ]1.3.3.1.1.1 14
) Pintura e
Pintura e .
~ Mecanica
Mecanica
Chefe de Chefe de R
Divisiode  Divisdode /520 de
. : Servicos 1.3.4.1 31
Servigos Servigos o
N o Municipais
Municipais Municipais
Chefe d L
Div?sgo :e Divisdo de
Obras 1.3.4.2 31
Obras .
i Particulares
Particulares
Chefe da Chefe da Divisao
Divisao Divisédo Administrati |1.3.4.3 30
Administrativa/Administrativajva
Chefe da Chefe da -
Secao de Secao de Segdo de
¢ ¢ Servicos  [1.3.4.01 22
Servigos Servicos .
. . Rurais
Rurais Rurais
Encarregado (Chefe de Setor de
do Setor de Secéo de . 1.3.4.0.0.2 17
. . Expediente
Expediente  [Expediente
_[cop. FORMA DE :O
CODIFICACA :
CARGOS | DE PROVIMEN
VENC. T0 M.
DENOMINAC DENOMINAC "
AO NOVA AO ANTIGA LOTAGAG

Efetivo

Efetivo

Efetivo

Efetivo

Efetivo

Efetivo

Efetivo

Efetivo

QUALIFICAC
Ao

EXIGIDA

Iy

D

[@ NN

o b

Engenheir
o Civil

Engenheir
o Civil



Chefe da
Secdao de
Eletricidade

Chefe da
Secdao de
Coleta de
Lixo e
Limpeza
publica

Encarregado
do Setor de
Aterros
Sanitarios

Chefe de

Secdao de
Parques e
Jardins

Encarregado
do Setor de
lluminacgéo
Publica e
Extenséo de
Redes
Domiciliares

Encarregado
do Setor de
cemitérios

Encarregado
do Setor de
Manutencao
de parques e
Jardins

Chefe de
Secdao de
Obras
Particulares

Encarregado
do Setor de
Fiscalizacdo
de Obras

Chefe da
Secdao de
Eletricidade

Chefe de
Secdo de
Servicos
Municipais

Encarregado
do Setor de
Manutencao
de Vias
Publicas

Chefe de

Secdo de

Parques e
Jardins

Encarregado
do Setor de
cemitérios

Chefe de
Secdo de
Obras
Particulares

Secdao de

Eletricidade 1.3.4.1.1

Secdao de
Coleta de
Lixo e
Limpeza
publica

1.34.1.2

Setor de
Aterros
Sanitarios

134121

Secéo de
Parques e
Jardins

1.3.4.1.13

Extensao de
Redes
Domiciliares

134111

Setor de

o 1.3.4.13.1
cemitérios

Setor de
Manutencéo
de parques
e Jardins

1.3.413.2

Secdao de
Obras
Particulares

1.34.2.1

Setor de
Fiscalizacdo
de Obras

1.3.4.2.0.1

30

22

14

30

17

14

17

30

26

Efetivo

Efetivo

Efetivo

Efetivo

Efetivo

Efetivo

Efetivo

Efetivo

Efetivo

o

Engenheir
0
Eletricista

Engenheir
0

Eletrotécni
co

Ginasio ou
equivalent
e

Jardineiro

Arquiteto
ou
Engenheir
o Civil

Engenheir
o Civil



Particulares

Encarregado
do Setor de
Loteamento,
Arruamento e
Nivelamento

Encarregado [Encarregado
do Setor de |do Setor de

Assisténcia a |Assisténcia a
Casa Popular Casa Popular

Chefe de
Divisao de
Vias Publicas
e Obras de
Arte

Chefe da

Divisdo de  Chefe da
Manutencdo |Secédo de
de Vias Distribuicdo
Publicas e de Veiculos
Obras de Arte

Chefe da
Secdao de Chefe da
Vias Publicas Secéo de

e Obras de |Vias Publicas
Arte

Chefe da Chefe da
Secdao Secao

Financeira e [Financeira e
Fiscal Fiscal

Encarregado [Encarregado
do Setor de |do Setor de
Laboratério |Laboratério
de Analise de [de Analise de
solo solo

Encarregado
do Setor de
Aterros,
Desaterros e
Servicos de
Terraplanage

Particulares

Setor de
Loteamento,

Arruamento 1.3.4.2.0.2

e
Nivelamento

Setor de
Assisténcia
a Casa
Popular

134211

Divisao de
Vias

Publicase [1.3.5.1

Obras de
Arte

Divisao de
Manutencéo
de Vias
Publicas e
Obras de
Arte

Secao de
Vias

Publicase [1.3.5.1.1
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